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Bildungs- und Kulturdepartement 
Dienststelle Volksschulbildung 

Luzern, 1. August 2024 BRA 
 
MERKBLATT 
 
Zeugnis Sekundarschule:  
«Administrative Bemerkungen» 
 
Für Schulleitungen und Lehrpersonen der Sekundarschule 
 
Im Zeugnis dürfen unter «Administrative Bemerkungen» nur die nachfolgenden Ein-
träge gemacht werden. Die Bemerkungen sind als Vorlage im LehrerOffice hinterlegt: 
Zeugnisse > Notenliste > administrative Bemerkungen > Auswahl an Bemerkungen 
 

Was Ereignis Eintrag unter «Administrative 
Bemerkungen» im Zeugnis 

Absenzen Eine längere Abwesenheit (ab 2 Wochen) 
wegen Unfall/Krankheit oder einer ande-
ren Verhinderung (z. B. bewilligter Urlaub). 
Die Absenzen werden eingetragen. 

Längere Abwesenheit wegen 
Krankheit/Unfall oder sonstiger 
Verhinderung 

Bei längerer Abwesenheit oder verminder-
ter Belastbarkeit infolge Krankheit/Unfall 
oder anderen begründeten Fällen kann 
auf die Note in einzelnen oder allen Fä-
chern und auf die Bewertung der über-
fachlichen Kompetenzen verzichtet wer-
den. Im LehrerOffice wird beim entspre-
chenden Fach «kein Eintrag» ausgewählt. 

Keine Noten gemäss § 9 Abs. 2 
Verordnung über die Beurteilung  
 

Fahrende, welche die Schule vorzeitig ver-
lassen. 

Keine Note infolge Wegzugs 
am ... 

Abschluss- 
arbeit 

Unredlichkeit bei der Abschlussarbeit, 
deshalb keine Note in der Rubrik Ab-
schlussarbeit. (SRL 405a § 3 Abs. 8) 

Keine beurteilbare Abschlussarbeit 
abgegeben 

BM Sek Plus Besuch des Förderangebotes BM Sek + 
anstelle von Wahlpflichtfächern. 

Besuch BM Sek +. Zusätzliches 
Zeugnis der BM. 

Deutsch als 
Zweitsprache 
(DaZ) 

Besuch des Unterrichts Deutsch als Zweit-
sprache «DaZ»: 
– Im LehrerOffice wird bei «weitere  

Fächer: DaZ» besucht eingetragen.  
– Unter «administrative Bemerkungen» 

wird nichts eingetragen. 
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Bei fremdsprachigen Jugendlichen, welche 
DaZ besuchen, kann aufgrund ungenü-
genden Spracherwerbs während der ers-
ten drei Aufenthaltsjahre auf Noten in den 
Fächern verzichtet werden. Im Lehrer-
Office wird beim entsprechenden Fach 
«kein Eintrag» ausgewählt. 

Steht am Anfang des Spracher-
werbs Deutsch: Keine Noten in … 
(Fächer aufzählen) 

Halbjahres- 
unterricht 

Semesterunterricht im Textilen und Tech-
nischen Gestalten, WAH, Medien & Infor-
matik oder Musik. 
In einem Semester steht die Zeugnisnote, 
im anderen Semester wird «kein Eintrag» 
gewählt. 

Das Fach … wird/wurde im 
… Semester besucht. 

Heimatliche 
Sprache und  
Kultur (HSK) 

Besuch des Unterrichts in Heimatlicher 
Sprache und Kultur (HSK): 
– Eintrag im LehrerOffice unter «weitere 

Fächer: HSK» mit einer allfälligen Note 
oder besucht. 

– Unter «Administrative Bemerkungen» 
wird nichts eingetragen. 

 

Individuelle 
Lernziele bei  
Integrativer  
Förderung (IF) 

Eine Fördervereinbarung mit individuellen 
Lernzielen (ILZ): 
– Zusätzlich zur administrativen Bemer-

kung wird im entsprechenden Fach 
keine Note gesetzt, sondern «besucht» 
eingetragen. 

Individuelle Lernziele 
 

Integrative  
Sonderschulung 
(IS) 

 Verfügung für Integrative Sonderschu-
lung: Das Zeugnis wird nach den Weisun-
gen «Beurteilung der Lernenden mit Son-
derschulung» erstellt. 
Die Aktivierung des Sonderschulzeugnisses 
wird durch den Datenbankadministrator 
vorgenommen. 

 

Bereich kognitive Entwicklung: 
– Zeugnis ohne Noten 

Individuelle Lernziele 

andere Beeinträchtigungen:  
– Zeugnis mit Noten, aber keine Note in 

mindestens einem Fach: 
Zusätzlich zur administrativen Bemer-
kung wird beim entsprechenden Fach 
«besucht» eingetragen. 

– Individuelle Lernziele im Verhalten: Zu-
sätzlich zur administrativen Bemerkung 
wird bei den überfachlichen Kompeten-
zen im LehrerOffice im entsprechenden 
Kompetenzbereich «keine Aussage» 
ausgewählt. 

Individuelle Lernziele 
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Klasse für  
Auszeit und 
Übertritt 

Besuch der «Klasse für Auszeit und Über-
tritt – Variante 1». Während dem Besuch 
des Förderangebotes wird auf Noten ver-
zichtet. Im LehrerOffice wird beim ent-
sprechenden Fach «kein Eintrag» ausge-
wählt.  

Besuch des Förderangebotes 
«Klasse für Auszeit und Übertritt" 
von … bis … 

Wahlfach  
Praxisplatz 

Anstelle von 4 Lektionen Wahlpflichtfä-
chern wird ein Praktikum in einem Betrieb 
absolviert. 

Besuch Wahlfach Praxisplatz im 
Betrieb … 

Wegzug Wegzug aus dem Kanton Luzern oder vor-
zeitiger Schulabschluss: 
Das Zeugnis wird erstellt, wenn mindes-
tens ein halbes Semester beurteilt werden 
konnte. 

Austritt aus der Volksschule  
… (Datum) 

Zuzug Zuzug aus einem andern Kanton oder 
dem Ausland. 

Eintritt in die Volksschule  
… (Datum) 
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Besondere Ereignisse ohne Eintrag unter «Administrative Bemerkungen» 
 

Was Ereignis Eintrag im Zeugnis 

Dispensatio-
nen 

Dispensation von einzelnen Fä-
chern durch die Schulleitung  
(SRL 405 § 10 Abs. 2 ). 

Beim entsprechenden Fach wird anstelle  
einer Note «disp.» eingetragen. 

Jokertage  Als entschuldigte Absenzen im Zeugnis ein-
tragen. 

Klassen-
wechsel 

Beschleunigter oder verlangsam-
ter individueller Bildungsweg, der 
einen Klassenwechsel bedingt.  
– Freiwillige Repetition  
– Überspringen einer Klasse 

Eintrag im LehrerOffice:  
– Diese Einstellung wird im 2. Semester vor-

genommen. 
– Modul Promotion  Spalte Entscheidung; 

XY besucht im nächsten Schuljahr die … 
Klasse. 

Spezielle  
Absenzen 

Spezielle Absenzen: 
z. B. Schnuppertage, Berufserkun-
dungen, Zukunftstag, Vorstel-
lungsgespräch, Einzelgespräch bei 
der Berufsberatung 

Abwesenheiten von Lernenden, die zur  
Erreichung eines Lernziels aus dem Lehrplan 
oder den Absichten des Berufswahlfahrplans 
dienen, werden nicht im Zeugnis eingetragen 

Niveau-
Stammklas-
senwechsel 

– Stammklassenwechsel  
– Niveauwechsel im KSS- und ISS-

Modell. 

Niveau- und Stammklassenwechsel werden 
nicht im Zeugnis eingetragen. 

Notengebung 
bei längerer 
Abwesenheit 

Zuzug/Wegzug oder längere 
Krankheit 

Die Fächer werden mit Noten bewertet, wenn 
der Lernenden mindestens ein halbes Semes-
ter anwesend war, sonst «kein Eintrag» wäh-
len mit der entsprechenden administrativen 
Bemerkung. 

Projekt- 
unterricht 
 

– Im Fach Projektunterricht muss 
im ersten und zweiten Semester 
eine Note gesetzt werden.  

– Im zweiten Semester wird die 
Abschlussarbeit benotet. 

– Erstes und zweites Semester: Note 
– Zusätzlich im zweiten Semester für das 

Zeugnis: Titel der Abschlussarbeit  

Konfessionel-
ler Religions-
unterricht 

Der Religionsunterricht ist Sache 
der betreffenden Religionsge-
meinschaft.  

Diese entscheidet, ob im Fach Religion Noten 
erteilt werden oder «besucht» eingetragen 
wird. 

Wahlfächer Wahlfächer, welche nicht der 
WOST entsprechen, wie z. B. Sport 
und Theater. 

Die Schule kann eine separate Bestätigung 
ausstellen, welche nicht in die Zeugnismappe 
gehört. 

Time-out/ 
Schulaus-
schluss 

schulisches Time-out / 
vollständiger oder teilweiser 
Schulausschluss 

Wird nicht unter administrativen Bemerkun-
gen eingetragen. Absenzen werden nicht ein 
getragen. 

Wegzug/ 
Zuzug 

Wegzug/Zuzug aus einer anderen 
Gemeinde des Kantons Luzern 

Wird nicht unter administrativen Bemerkun-
gen eingetragen, da der neue Wohnort im 
Zeugnis ersichtlich ist. 

 


