KANTON
LUZERN

Bildungs- und Kulturdepartement
Dienststelle Volksschulbildung

Regelschulung

Luzern, 1. August 2023 STT

Anleitung Fremdbeurteilungsdokument 1. und 2. Zyklus

Dieses Dokument leitet Lehrpersonen an, wie sie das Fremdbeurteilungsdokument im Lehrer-
Office richtig und effizient nutzen kénnen.
Mit dem Modul "Beurteilungsbogen" kann das Fremdbeurteilungsdokument er6ffnet, bear-
beitet und ausgedruckt werden. So sieht das Register aus:

Ubersicht

Arbeitsablauf

Planung

Beurteilungsbogen

Druckausgaben

Dokument mit den Beobachtungen:

Es kann zur Gesprachsvorbereitung
oder fir Besprechungen im Unter-
richtsteam benutzt werden. Das Doku-
ment ist nicht Grundlage des Beurtei-
lungsgesprachs.

Dokument fiir das Beurteilungsgesprach:
Maoglich ist

- ein Druck vor dem Gesprach

- ein Druck nach dem Gesprach (mit der
entsprechenden Férdervereinbarung)

Register Bearbeitungs- zu erledigende Aufgaben Anleitung
zeitpunkt auf Seite
1. Ubersicht | anfangs —  Eroffnen des Beurteilungsbogens fiir die | Seite 2
Schuljahr Lernenden einer Klasse oder Gruppe.
2. Planung anfangs Schul- — Festlegen, welche Kompetenzen/Kompe- | Seite 9
jahr (soweit wie tenzstufen im Verlaufe des Jahres beur-
maoglich) teilt werden sollen.
3. Beurtei- laufend Es bestehen drei Moglichkeiten: Seite 12
lungsbo- — Einschatzen des Lern- und Entwicklungs-
gen stands im Kompetenzerwerb (1. Zyklus),
— Einschatzen des Lern- und Entwicklungs-
stands mit Bewertung im Kompetenzer-
werb (2. Zyklus),
— Festhalten von Beobachtungen in Text-
form.
4. Druckaus- | vor dem Beurtei- | Es gibt zwei Formen des Fremdbeurteilungs- | Seite 20
gaben lungsgesprach dokuments
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1. Ubersicht - Beurteilungsbogen eréffnen und bearbeiten

Das LehrerOffice wird in verschiedenen Kantonen genutzt. Es verwendet eine eigene Termi-
nologie, die sich teilweise nicht mit den im Kanton Luzern verwendeten Begriffen deckt. Zur
besseren Verstandlichkeit der Anleitung werden im Folgenden die Begriffe des LehrerOffice
verwendet. Mit dem Begriff "Beurteilungsbogen” ist im Kantons Luzern das Fremdbeurtei-

lungsdokument gemeint.

1.1

1.2

13

14

15

1.6

Das Modul "Beurteilungsbogen" an-
klicken

Hinweis

Forderung

Vorlagen fiir Bogen

Beurteilungsbogen

Farderplanung

Lernberichte

Gespriche

Die Hauptverantwortung fiir den Beurteilungsbogen liegt bei der Klassenlehrperson.
Deshalb muss sie den Bogen erdffnen und die Grundeinstellungen vornehmen.

Zum Eroffnen muss das Register
"Ubersicht" aktiv und die richtige
Klasse ausgewahlt sein.

In der Symbolleiste oben auf "Beur-
teilungsmappe eroffnen” klicken.

Es erscheint anhand der Klassenaus-
wahl von Punkt 1.3 der richtige "Be-
urteilungsbogen". Es kann auf "Wei-
ter" geklickt werden.

Falls flr einen IF Schiiler oder eine
Schilerin ein vorgangiger Bogen
der unteren Stufe er6ffnet werden
soll, dann muss der Haken bei "Alle
Beurteilungsbogen zum Er6ffnen
auflisten" aktiviert werden. Danach
erscheinen alle weiteren Bogen zur
Auswahl.

Hinweis

Klasse:

PS5

Semester:

~|| |1 -2016/17 v

Ubersicht

Druckausgaben

Beurteilungsbogen und Schiiler finnen

+

Beurteilungsmappe eréffnen

Beurteilungsmappe erdffnen

¢ Alle Beurteiungsbogen zum Erofimen aufiisten ;

I

Abbrechen
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Es kénnen keine Beurteilungsbogen miteinander kombiniert werden: Es ist zum Beispiel
nicht moglich, den Beurteilungsbogen der 3. und 4. Klassen mit jenem der 5. und 6.
Klasse zu kombinieren.

1.7 Als nachster Schritt wird dem Bogen einen Namen gegeben. Standardmassig steht je-
weils als Titel "Standortbestimmung". Fir die Verwendung im Kanton Luzern muss der
Titel ersetzt werden. Der einzufligende Titel setzt sich aus drei Elementen zusammen:
— der Schulstufe (Kindergarten, Basisstufe oder Primarschule),
— der Zahl des Schuljahres, in dem sich das Kind gemass seiner persdnlichen Bil-
dungszeit befindet, oder
der Zahl der Klasse, die das Kind besucht (1. Klasse, 1-2, 3. Klasse 3-4) sowie
— dem Schuljahr, in dem das Fremdbeurteilungsdokument er&ffnet wird.

2. Zyklus: 3. und 4. Klasse

Qo | Ausgabe: 05.05.2017 - Autor: DVS, Kanton Luzern
H'* Stufe; Primarstufe - Jzhr: 3-4 - Lehrplan: Lehrplan 21

Bezeichnung: PS 34511713 -

In der Regel wird der Bogen Uber zwei Jahren gefiihrt (KG 1-2, BS 1-2, BS 3-4, PS 1-2,
PS 3-4, PS 5-6). Es gibt aber auch Situationen, in denen der Bogen nur ein Jahr genutzt
wird (nur 1 Jahr KG, zusétzliches Kindergartenjahr, Repetitionen und Uberspringen ei-
ner Klasse). Es bestehen folgende Mdglichkeiten:

Stufe | Schuljahr o- Eroffnungs-
der Klasse jahr

KG 1-2 Kind besucht ein oder zwei Jahre den KG. 2023/24

KG 3 Kind besucht ein drittes Jahr den KG. 2023/24

BS 1-2 und 3-4 | Kind besucht drei oder vier Jahre die BS 2023/24

BS 5 Kind besucht ein flinftes Jahr die BS. 2023/24

PS 1-2, 3-4, 5-6 | Kind durchlauft die Primarschule in sechs Jah- | 2023/24
ren.

PS 2,3,4,56 Bei Repetition kann die entsprechende Ord- 2023/24
nungszahl der Klasse erneut gesetzt werden.
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Beurteilungsmappe eraffnen

18 Im nachsten Schritt werden die
Schiler/innen ausgewahlt. In der
Regel werden alle ausgewahlt. Falls
nicht alle dieser Gruppe zugeteilt
werden sollen, z.B. bei altersge-
mischten Klassen, kénnen die ent-
sprechenden Checkboxen deakti-
viert werden.
Danach auf "Weiter" klicken.

Den gewahlten Beurteilungsbogen fiir folgende Schiiler finnen eréffmen:

7 Schiler finnen:

g]

Alle auswshlen

eander Spitz Alle entfernen

ebecca Torriani

amantha Bigler

M EEEEE

ven-Alexander Cesario

< Zuriick Abbrechen

1.9 Zugriffsberechtigung einstellen

110 Bei der Arbeit mit der Datenbankversion, kann die Klassenlehrperson mit den Frei-
gabeeinstellungen die gewlinschte Berechtigung einstellen.

Standardmassig konnen alle, die Zugriff auf Daten der Schiiler/innen haben, den ent-
sprechenden Beurteilungsbogen einsehen.

Ein Bogen geht mit den Schilern/innen mit und ist nicht an die Klasse oder Gruppe
gebunden, in welcher er urspriinglich er6ffnet wurde. Zudem ist ein Beurteilungsbo-
gen semesterunabhangig, d.h. er "verschwindet" beim Erstellen eines neuen Semesters
nicht, sondern lasst sich im neuen Semester noch immer aufrufen und einsehen.

111 Zur Bearbeitung stehen drei Mog- Beurteilungsmappe excffnen
lichkeiten zur Verfligung. —
1. Nurich )
v F[‘e;g;aﬁe- Die Beurteilungsmappe ist fiir alle sinsehbar
2. Nur ausgewahlte Anwender eistellungen
konnen den BOgen Sehen (®)!Mur ich kann die Beurteiungshogen ausfillen ;
(und a”enfa”s bearbelten). () Nachfolgend die persanlichen Freigaben vornehmen

(O Alle kénnen die Beurteiungsbogen ausfilen

3. Alle, die die Schilerinnen
und Schiiler sehen.

Das Gewtlinschte auswahlen und auf

"Abschliessen" klicken.
< Zurick Abbrechen
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Beurteilungsmappe eraffnen

112 Einfachheitshalber wird empfohlen,
allen Beteiligten zusatzliche Schreib-
rechte zu gewahren. Dazu wird: rrogabe: e Seursanganeppe it i sl st
"Alle kdnnen die Beurteilungsbogen
ausfillen" ausgewahlt.

() Mur ich kann die Beurteilungsbogen ausfiillen

(0) Machfolgend die persénlichen Freigaben vornehmen

®: Alle konnen die Beurtelungsbogen ausfullen |

< Zurtick Abbrechen

113 Hinweis
Alle berechtigten LP kénnen die Beurteilungsbogen vollumféanglich ausfiillen.

114 Wird unter Punkt 1.11 der zweite Beurteilungsmappe dndern
Punkt ausgewabhlt, erscheint das ne- Beutelungsmappe || Schiierfonen | Engaben | Berechtigung
benstehende Fenster. Maximal drei Bnstellungen [

Lehrpersonen kann entweder Voll_ Alle kiinnen die Beurteilungsbogen ausfiillen
zugriff oder Leserecht gegeben wer- rshingaraops ;

den. Die Lehrpersonen kénnen
. . . Persénliche 1. |vol i - ne -
wahlweise in der Dropdownliste Freigabe ot s “
. 2. | Vollzuariff ~| | [Keing) ¥ Q
ausgewahlt oder per Lupe gesucht . o °
3. | Vollzugri e ine, >
Wel’den. Damit = = Beurisiungsboge
kénn auf dis n und Schiilerfinnen erforderiich.
Abbrechen ‘
1.15 Nun erd dle Beurteilungsmappe: J Ubersicht ” Planung H Beurteilungsbogen H Druckausgaben
welche die Beurteilungsbogen ent-
. . . . Beurteilungsbogen und Schiiler finnen
halt, mit den Namen der Schiler/in- 1, S oo a6 kiasee
nen angezeigt. Fremdbeurteilung PS5
Jolanda Kiing * Judith Kénig * Leander Spitz * Marcel Luan Kreich - Rebecca To
116 Um bei einem bestehenden Beurtei- /
lungsbogen Anderungen vorzuneh- fkr;dern
men, klickt man in der Symbolleiste
oben auf "Andern"
117 Diese Anderungen sind moglich: Beurteilungsmappe andem

Beurteilungsmappe (Namen des
Bogens andern)

Schiler/innen (hinzufligen oder ent-
fernen). Wird in dieser Rubrik ein

L Beurteilungsmappe ” Schiler finnen ” Eingaben
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Schiler/eine Schilerin entfernt,
werden alle Eingaben geldscht!
Eingaben (Um ungewollte Eingaben
in abgeschlossenen Beurteilungsan-
lassen zu verhindern, kénnen die
Eingabemaoglichkeit entsprechend
gesperrt werden.)

118 Im abgebildeten Fall ist nur die Be-

arbeitung des 2. Gesprachs moglich.

119 Schuler/innen kdnnen inklusive In-

halt (bereits getatigte Beurteilun-
gen) innerhalb einer Klasse in einen
anderen Bogen umgeteilt werden.
Dies geschieht mit dem Icon Umtei-
len.

Das gewtinschte Kind wird ausge-
wahlt und auf "Weiter" geklickt.

1.20
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Beurteilungsmappe andern

Beurteilungsmappe Schiiler finnen m
Beurteilungsanlkisse
® Gemass Varlage
() Eigene Bezeichnungen
L [ || CJiEingaben zuiassen’
2 | 2z | Eingaben zulassen

e

Urmteilen

Beurteilungsmappe: Beurteilungsbogen umteilen

Die Beurteilungsbogen von folgenden Schiller finnen umteilen:

] 1von 6 Schiller innen
" o Bajram Dunjic
[0 & anFrey

[ & Luca Schmidt

[ & moreno Signori
0 @ ritaTal

< Zuriick | Weiter > | Abbrechen
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Beurteilungsmappe: Beurteilungsbogen umteilen

121 Es erscheinen die zur Verfligung
stehenden Beurteilungsbogen. Der

In folgende Beurteilungsmappe umteilen

g ewu n SC hte Bog e n Wi rd a ktiVi e rt Den gewahlten Beurteilungsbogen in folgender Beurteilungsmappe ablegen:
und auf "Weiter" geklickt. 1 Zykius: Kndergarten oder Basisstufe
. . . . Standortbestimmu 15.12.2016
Zu m Sch I uss wi rd d e U mte' I u ng m |t Bajram Dunjic - Jan Frenyg' Luca Schmidt - Moreno Signori - Rita Tal

"Abschliessen” bestatigt.

< Zuriick ” Weiter > "| Abbrechen
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122 Léschen / Abschliessen der Fremdbeurteilungsdokumente im LehrerOffice

123 Hinweis
Abgeschlossen oder geldscht werden, kénnen Bogen standardmdissig nur von der Admi-
nistratorin oder der Erstellerin des Bogens, auch wenn der Bogen fiir andere Lehrperso-
nen bearbeitbar ist. Wenn nun also die Beurteilungsmappe als "fiir alle einsehbar" defi-
niert ist, werden die Lehrpersonen, welche Schiler/innen im néchsten Zyklus iiberneh-
men, diesen Bogen nach Ubernahme der Schiiler/innen sehen, es sei denn er ist abge-
schlossen oder gel6scht worden

Im Reg|ster Ubersu:ht W”’d der ZU Io_ Ubersicht Planung Beurteilungsbogen Druckausgaben
schende zu schliessende Beurtei- Beurtedungsbogen und Schilerfimen

. 1. Zyklus: 1. und 2. Klasse oder Basisstufe
lungsbogen markiert. Ps1-25117/18

Albrecht Severin * Briigger Michael * Bucher Fabian * Burch Severin * Dubach Geremia * Egli Janick * Gerb

Anschliessend wird der Bogen via :hrerOffice Desktop - 2017-1. Primar, DVS.lhr
MenU/ Beurteilungsmappe/ Ab- i |[ Beurteilungsmappe]l Bearbeiten Ansicht Extras Hilf

. . . 7 + Beurtellungsmappe erdffnen... Ctrl+Ins
schliessen geschlossen und ist nicht ) mepe
i #  Andern... F2 -
mehr sichtbar. 2 | Urnteilen_ -
i Loschen.. Ctrl+Del

Abschliessen

Wiedereraffnen
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2. Planung

21 Der nachste Schritt betrifft die Planung
der Beurteilung, d.h. es werden die zu
beobachtenden Kompetenzen/Kompe-
tenzstufen definiert. Dazu muss das Re-
gister Planung aktiviert sein.

22 Im Dropdown Menu wird das ge-
wunschte Gesprach ausgewahlt. Es
kdnnen beide oder nur eines sichtbar
sein.

23 Hinweis

Druckausgaben

Ubersicht eurbeilungsbogen

Beurteiungsbogen

Anlass: Schiiler:
[Jolanda Kiing v]
Beurteilungsbogen Druckausgaben
() Gemass Planung Filter:

Es gibt zwei technische Méglichkeiten, um die Planung vorzunehmen.

e Bearbeitungsmodus mit der Maus

e Tastaturmodus mit Leer- & Cursortaste

24 Bearbeitungsmodus
Durch den Befehl: "Bearbeitung ein" er-
scheinen die Checkboxen.
Nun koénnen die ausgewahlten Kompe-
tenzstufen aktiviert werden.

25 Wird ein Kompetenzbereich aktiviert,
werden automatisch alle dazugehdren-
den Kompetenzstufen aktiv. Diese kon-
nen einzeln wieder deaktiviert werden.

26 Um den Bearbeitungsmodus wieder zu
deaktivieren, klickt man oben auf "Be-
arbeitung aus".

2.7 Individuelle Kompetenzstufe
Pro Kompetenzbereich kann eine indi-
viduelle Kompetenzstufe definiert wer-
den. Dazu doppelklickt man auf die ge-
wunschte "Individuelle Kompetenz-
stufe”.

2023-841 / LehrerOffice Anleitung Fremdbeurteilung 1. und 2. Zyklus

1/

Bearbeitung ein

Beurteilungsbogen: 2. Zyklus: 5. und 6, Klasse
Standortbestimmuna, 15.12.2016
Uberfachliche Kompetenzen

Beurteilungsanlass
1 2.

<

Selbststandig arbeiten
+ Findet sich in neuen, ungewohnten Situa
» Holt sich Unterstitzung und Hilfe, wenn
+ Richtet den Arbeitsplatz sweckmassig eir
« Kann sich auf eine Aufgabe konzentriere
v Individuele Kompetenzsiufe

EEEEE
i

v

Bearbeitung aus
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Planung

28  |m geodffneten Fenster kann die ge-

wiinschte Kompetenzstufe hineinge-
schrieben werden. Danach auf "Weiter" U
k I i C ke n . Individuelle Kompetenzstufe

@ Individuell angepasst

| Pro Kompetenzbereich kann eine Kompetenz individuell geschrieben werden.|

Planung

29  Im nachsten Fenster konnen die Schi-

|er/innen ausgewémt werden. Stan-
dard mass|g sind a”e SchUler/innen ak_ Auf die Beurteiiungsbogen von folgenden Schiller finnen iibertragen:
tiviert. Je nach Bedurfnis (z.B. im Kin- B
. . | B 1c anda Kiing le auswahlen
dergarten) kénnen dort einzelne deak- | @5
.. " [¥] Leander spitz Alle entfernen
tiviert werden. Zum Schluss auf "Ab- [ ([ [t ]
. n . [] Rebecea Torriani
schliessen" klicken. | [ sfronsosier
I Sifen-alexander Cesario
I < zurick | |[ Abschiissen | | abbrechen
2.1 i i
0 Filterfunktion -]
~Uberfachiiche Rompetenzen
Mit Hilfe der Filterfunktion kbnnen die Perale Kompetenzen Zy
.. . Soziale Kompetenzen 5
tberfachlichen Kompetenzen und Fach- oy e che kompetenzen
bereiche bequem gefiltert werden. _Fachbereiche |
Ebenfalls kénnen die Kompetenzstufen ~ Dous<h p
P Mathematik
nach Inhalten durchsucht werden. Matur, Mensch, Gesellschaft
Bildnerisches Gestalten i
Beurteilungsdokumentation
Zusatzdokumente 1. Gesprach L
1. Gesprach mn
Zusatzdokumente 2, Gesprach
2, Gesprach s
2.1 dali |
MOg|IC.hkelt1 . Filter: atur, Mensch, Gesellschaft ||| =
Man wahlt z.B. den Fachbereich "Natur, [
" | I — . S . < S—
Mensch, Gesellschaft" aus und wendet
den Filter an >.
212 Méglichkeit 2 Fiter: | |Flacheninhal - > x
Man gibt beliebige Suchbegriffe ein
und wendet den Filter an >.
213 Zurlckgesetzt wird die Filterabfrage je-  gjer:  “Flacheninhal > [x
weils mit dem X.
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214 |m Register Planung (ganz unten) be- 1. Gespriich
finden sich die Checkboxen fir das Da- Datum
tum und die Férdervereinbarung. Es
empfiehlt sich, diese auch in der Pla- !
nung zu aktiviere, damit sie im Beurtei-
lungsbogen unter "Gemass Planung"
auch erscheinen.

Die Grobplanung der Beurteilung kann

EE

Anlass: schiiler:

am Anfang (ber beide Jahre hinweg ge- ‘ o =| [ 7

macht werden. Somit kénnen die einzel-

nen Kompetenzstufen gleichmdssig auf in | [ Beurteilungsbogen | Drucksusgaben |
die beiden Zeitrdume verteilt werden. S—Gemamieritmog— ) Gemaiss Planung Filter:

Bei der Beurteilung muss aber im Regis-
ter "Beurteilungsbogen" immer nur ein
Gesprdich sichtbar sein (1. oder 2. Ge-
sprdch) Sonst ist dort nicht ersichtlich,
welche Kompetenzstufen welchem Ge-
sprdch zugeordnet sind.
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3. Beurteilungsbogen

3.1 Im Register "Beurteilungsbogen" er- Ubersicht Planung I Beulteilungsbogenl Druckausgaben
folgt die eigentliche Beurteilung.

Hinweis
Im Beurteilungsbogen gibt es zwischen dem 1. und 2. Zyklus einen Unterschied.

Im 1. Zyklus wird zwischen "Lern- und Entwicklungsstand" v und "Férderschwerpunkt" ® un-
terschieden.

Ab dem 2. Zyklus werden die Kompetenzbereiche beurteilt und bewertet: - teil-
weise erreicht, erreicht und Ubertroffen. Die Lehrperson aktiviert zudem mit den Checkboxen
die entsprechenden Kompetenzstufen, auf denen die Beurteilung abgestiitzt ist.

3.2 Falls eine Planung gemacht wurde,
empfiehlt es sich, die Ansicht gemass
Planung auszuwahlen. Somit erschei-
nen nur die Kompetenzstufen, die bei
der Planung aktiviert wurden.

Ubersicht Planung Beurteilungsbogen

Gesamter Katalog @ Gemass Planung

Wourde die Planung Uber beide Jahre
erstellt, darf nur das aktuelle Gesprach
aktiv sein.

Hinweis

Es gibt zwei Varianten, um die Beurteilung vorzunehmen. Mit der ersten Mdglichkeit knnen
die Schiiler/innen einzeln beurteilt werden. Mit der zweiten Mé6glichkeit kbnnen alle Schii-
ler/innen gleichzeitig beztiglich einer Kompetenzstufe beurteilt werden.

33 Eingabe fir einzelne Schiler/innen Schiiler:
P . . . {Alle) -
Fur die ersten zwei Varianten kann in o
der Dropdownliste "Schler:" der ge- [c
wiinschte Schiiler, die Schiilerin aus- Jolanda King
- Judith Kénig
gewahlt werden. Leander Spitz
Marcel Luan Kreich
Rebecca Torriani I

34 Hinweis
Fiir die Eintragungen stehen die zwei folgenden technischen Mdglichkeiten zur Verfligung:
e Bearbeitungsmodus mit der Maus
e Tastaturmodus mit Leer- & Cursortaste

35 Bearbeitungsmodus M

Bearbeitung ein

Auf der Symbolleiste "Bearbeitung
ein" wahlen.
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3.6

37

Die einzelnen Kompetenzstufen kon-
nen schiilerweise beurteilt werden.

1. Zyklus

Der rote Punkt steht fir einen Forder-
schwerpunkt. Im Ausdruck erscheint
neben der Kompetenz ein schwarzer
Punkt ®.

Der griine Haken zeigt den Lern- und
Entwicklungsstand. Im Ausdruck er-
scheint die entsprechende Kompe-
tenz.

2. Zyklus

Die Fremdbeurteilung ist horizontal
angeordnet. Im Ausdruck erscheint die
Beurteilung durch ein Dreieck ».

Die Kompetenzstufen sind vertikal
aufgelistet. Jene, die zur Beurteilung
der Kompetenzbereiche dienen, sind
zu aktivieren. Im Ausdruck erscheinen
die Kompetenzstufen, die mit einem
Haken versehen sind.

Eingabe einer Kompetenzstufe flir
mehrere Schiler/innen

Eine Kompetenz im 1. Zyklus respek-
tive eine Kompetenzstufe oder ein

Kompetenzbereich im 2. Zyklus wird
durch einen Doppelklick ausgewahlt.

Achtung: Damit dies funktioniert, darf
der Bearbeitungsmodus nicht aktiv
sein.

1. Zyklus

Beurteilungsanlass

1. 2.

v v
190 | ®@0
@ | @0
B8
56

2. Zyklus
I

—

OE®EO=E

Ausdruck Ausdruck
Sprechen 1.Gesprich [> > b [>

1 Spricht mit verstandiicher A

2 Driickt sich in Mundart und

3 Kann einfache monologisct Lesen

1 Erkennt vertraute Worter scl

irfen. 2 Versteht einen Text und kan
‘tklarung, Erzahlung. 3 ® 3 WendetLesestrategien an, |

Entwik ientierte Z

Kirper, Gesundheit, Motorik

» Kann verschiedene Bewegungsformen dosiert ausfithren, z.B. ein- und beid...

« Verfiigt iiber koordinative Fahigkeiten, z.8. auf einem Bein stehen, auf einer...
« Zeigt Selbstvertrauen und ist mutig, z.B. Rutschbahn, Klettergeriist, Schauk...

« Kann einen Ball einhandig in die Weite werfen, beidhéndig aufwerfen und wi. ..

« Kann die Bewegung zu Musik anpassen, z.B. Tempo, Bewegungsumfang.

«» Kann seine Kérperveranderungen beschreiben und einordnen, z.B. grisser ...
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38

39

Im gedffneten Fenster kann danach
eine Kompetenz fir alle Schiler/innen
beurteilt werden (1. Zyklus).

Um den Vorgang zu vereinfachen,
kann in einem ersten Schritt in der
Spalte "Fur alle Schiler/innen tber-
nehmen:" angeklickt werden.

Somit ist der Standard gesetzt und die
Abweichungen kdnnen anschliessend
bei den einzelnen Schilerinnen und
Schilern eingetragen werden.

Im gedffneten Fenster kann danach
eine Kompetenz fir alle Schiler/innen
beurteilt werden (1. Zyklus).

Hinweis

1. Zyklus

Beurteilung

I Fir alle Schiller finnen (bernehmen:

Schiiler/innen
Bajram Durnjic

Jan Frey

Luca Schmidt
Moreno Signori
Rita Tal

Stefan Albrecht

2. Zyklus (Kompetenzbereich)

Beurteilung E
1. E

I Fur alle Schilerfinnen Ubernehmen:

Schiiler/innen
Jolanda Kiing
Judith Kinig

Leander Spitz
Marcel Luan Kreich
Rebecca Torriani
Samantha Bigler

Sven-Alexander Cesario

2. Zyklus (Kompetenzstufe)

Kompetenzstufe Findet sich in neuen, ungewao
kann Herausforderungen am
umagehen.

Beurteilung
L

Fur alle Schiller finnen Gbernehmen: i

Schiiler/innen

Miiller Margrith

Muff Mina

Roth Alban

Schaller Fabrizia

Scherer Silja

Weingartner Saraina

Die Fremdbeurteilung im 2. Zyklus erfolgt pro Kompetenzbereich. Die einzelnen Kompetenz-
stufen werden nicht beurteilt. Die ausgewdhlten Kompetenzstufen erkldren die Beurteilung.
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310 Ansicht Klasseniibersicht Schiiler:

Bei dieser Ansicht ist jeweils die ge- [{ME} -
samte Klasse mit allen Inhalten sicht-

bar. Damit diese erscheint, muss bei

"Schiler:" (Alle) ausgewahlt sein.

311 Danach erscheint diese Ansicht.
Auch dort kann per Tastatur oder "Bearbeitung ein" die Beurteilung eingetragen werden.

Julénd;i kﬁng I Jud‘\th Ku'.nig
1, 2 Fortschritt L. 2 Fortschritt

Uber
Personale Kompetenzen
Selbststindig arbeiten
« Findet sich in neusn, ungewohnten Situationen zurecht, ... _
» Holt sich Unterstiitzung und Hife, wenn dies notwendig ...
« Richtet den Arbeitsplatz zweckmassig ein, kann die Zeit ...
» Kann sich auf eine Aufgabe konzentrieren und ausdauer...
* Pro Kompelenzbereich kann eine Kompetenz indvidued g. .|
Sorgfiltig arbeiten
» Erledigt Arbeiten/Hausaufgaben sowie Vorbereitungen f...
« indviduele Kempetenzsture
Sich aktiv am Unterricht beteiligen
» Kann sich eine eigene Meinung bilden und die Argument...
« Bringt in den Unterricht Informationen, eigene Beitrége ...
Figene Fihigkeiten einschitzen

« Kann auf Lernwege zuriickschauen, diese beschreiben u...

312 Individuelle Kompetenzstufen

Analog dem Register "Planung" kon-
nen auch in der Beurteilung pro Kom-
petenzbereich "Individuelle Kompe-
tenzstufen" definiert und zugeordnet
werden. Im Gegensatz zur Planung er-
scheint diese Kompetenzstufe jeweils
nur beim ausgewahlten Schdler/in.
Dazu doppelklickt man auf die ge-
winschte "Individuelle Kompetenz-
stufe”.
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313 Im sich dadurch 6ffnenden Fenster 2 Zyklus: 3. und 4. Klasse
kann die individuelle Kompetenzstufe schuler Mauro Kiran
hineingeschrieben werden. Die Ein- -
gabe wird mit der "OK" Taste abge-
schlossen.

Kompetenzstufe Das ist meine individuelle Kompetenzstufe.

Kompetenzstufe Bemerkungen

(O) Gemass Beurteilungsbogen

Individuelle Kompetenzstufe

(® Individuell fiir Mauro angepasst

Das ist meine individuelle Kompetenzstufe.|

Motizen. .. Abbrechen

314 Ubertragung der Uberfachlichen Beurteilung ins Zeugnis (2. Zyklus)

315 Hinweis
"Lern und Arbeitsverhalten" und "Sozialverhalten" entsprechen dem Zeugniseintrag. Diese
Eintrdge konnen direkt vom Beurteilungsbogen ins Zeugnis tibertragen werden.

Auch wenn das Gesprdch erst im 2. Semester stattfindet, empfiehlt es sich, die Beurteilung der
"Uberfachlichen Kompetenzen" inklusive Zeugniseintréige im Januar vorzunehmen. Somit
miissen kurz vor dem Gesprdch nur noch allfillige Anderungen im Beurteilungsbogen ange-
bracht werden.

316 Wenn der Beurteilungsbogeneintrag Kempetenzbereiche
und der Zeugniseintrag nicht identisch A et ereen dearofian

sind, wird dies optisch sichtbar ge-
macht (beide Eintrdge werden im Hin-
tergrund rot). Im abgebildeten Fall ist
die Fremdbeurteilung ein "teilweise
erreicht". Im Zeugnis steht aber ein 1—
"erreicht”. Nun kann die Klassenlehr-

person entscheiden, ob der Zeug-

niseintrag geandert werden soll. Dazu

doppelklickt sie auf den Zeugnisein-

trag (rechte Spalte).

Beurteilung Entwicklung Zeugnis
1. Bemerkungen 1. -2017/18
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317 Im geodffneten Fenster wahlt sie nun
die gewlinschte Beurteilung. Diese
wird direkt ins Zeugnis Gbernommen.

Beurteilung Journaleintrége

(®) Folgende Beurtsiung festiegen:

teilweise erreicht tibertroffen

0

nicht erreicht erreicht

() aktuellen Vorschlag nun tbertragen: erreicht (Vorgabewert)

(O Keine Aussage

Notizen... ‘ Abbrechen

318 Sobald das LehrerOffice vom 1. ins 2. Semester gewechselt hat, erscheint im Beurteilungs-
bogen das Zeugnis des 2. Semesters. Auch hier kdnnen die Zeugnisanpassungen direkt im

Beurteilungsbogen erfolgen.
319  Bemerkungen

Hinweis

Pro Kompetenzbereich und/oder Kompetenzstufe kénnen Bemerkungen dazugeschrieben
werden. Besonders fiir das Gesprich mit den Eltern empfiehlt es sich, hier entsprechende

Kommentare zu setzen.

320 In der Spalte "Bemerkungen" kann ne-

ben dem Kompetenzbereich, respek-
tive neben der Kompetenzstufe, mit
einem Doppelklick das Fenster geoff-
net werden.

321 |m geodffneten Fenster unter Register
"Bemerkungen" werden die Beobach-
tungen festgehalten.

Als zusatzliche Hilfe konnen Journal-
eintrége direkt aus dem Modul Jour-

nal Ubernommen werden.

Um bestehende Journaleintrage zu

ubernehmen, muss auf "Journal einfi-

gen..." geklickt werden.
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Entwicklung

Bemerkungen

1. Zyklus: Kindergarten oder Basisstufe

Schiiler Anna Burri
Kiga 1

Kompetenzstufe Verfiigt iiber koordinative Fihigkeiten, z.B. auf einem Bein o]

stehen, auf einer schmalen Unterlage balancieren,
schaukeln, klettern.

Bemerkungen Anderungen

Bemerkungen zur Standortbestimmung oder zur Diagnose:

Datum einfiigen vorname einfligen

Journal einfiigen... Vorlagen...
Noten.. | sttrechen
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3.22

3.23

3.24

3.25

Danach kann der gewiinschte Eintrag
ausgewahlt und in den Bogen Ubertra-
gen werden.

Beurteilungsdokumentation

Die Beurteilungsdokumentation bein-
haltet die Zusatzdokumente, das Da-
tum und die Fordervereinbarung. Das
Datum muss eingetragen und eine
Fordervereinbarung vorhanden sein.

Zusatzdokumente

Hier kénnen die Dokumente ausge-
wahlt werden, mit denen die Beurtei-
lungsdokumentation erganzt werden
mochte. Es ist auch moglich, einen
nicht zur Auswahl stehenden Doku-
mentennamen hineinzuschreiben.

Datum

Mit einem Doppelklick auf das Feld
rechts vom Datum o6ffnet sich ein
Fenster. Darin kann das gew(inschte
Gesprachsdatum eingegeben werden.

Text fir Anna Burri zusammenstellen

Motizen

Journaleintrige

[] Mach Schulfachern gruppiert

Optionen

= Beobachtung
Neutral
Positiv
Megativ

Ubernehmen ==

Einfligen

Beurteil ion

Abbrechen

usatzdol te 1. G

1. Dokument
2. Dokument
3. Dokument
1. Gesprich
Datum

Férdervereinbarung

Eintrag

1. Dokument:

Férderinstrumente der Integrativen Forderung
Férderinstrumente der Integrativen Sonderschulung
DaZ: Einschatzungsbogen Sprachgewandt

1. Gesprach
Datum

Férdervereinbarung

Eintrag

Datum:
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326 Fordervereinbarung

Gleich verhalt es sich mit der Forder-
vereinbarung. Mit einem Doppelklick
auf das Feld rechts 6ffnet sich ein

Fenster.

327 Im Register "Eintrag" kann die Forder-
vereinbarung geschrieben werden. Als
zusatzliche Hilfe kdnnen Textbausteine
wie z.B. Journaleintrage eingefligt
werden.

328 Hinweis

1. Gesprich
Datum
Férdervereinbarung

1. Zyklus: Kindergarten oder Basisstufe

Schiiler Anna Burri

Kiga 1

Fordervereinbarung
Eintrag || Anderungen
Firdervereinbarung:

Anna hat grosses Potential, wagt sich allerdings ers an neue Aufgaben, wenn sie zu 100% sicher ist,
dass sie es kann. Dieses Muster zeigt sich auch zu Hause.

Anna kann auf ihre Stérken und Ressourcen zuriickgreifen und diese gezielter einsetzen, z.B beim
Klettergeriist mutiger ausprobieren und mehr wagen.

Die Schule unterstiitzt im Bereich Sport und Bewegung und die Eltern beim Schwimmen lernen.|

Datum einfiigen Vorname einfiigen Journal einfigen. .. Vorlagen...
Notizen... Abbrechen

Die Fordervereinbarung wird von der Klassenlehrperson in der Regel im Voraus im Lehrer-
Office erfasst. Im Gesprdich kann es zu Ergédnzungen und Korrekturen kommen. Diese dlirfen
von Hand hineingeschrieben werden. Somit kann der Bogen von den Erziehungsberechtigten
am Gesprcich unterschrieben werden. Die Klassenlehrperson muss danach lediglich die Ande-

rungen noch im LehrerOffice nachtragen.
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4. Druckausgabe

41  Der vierte und letzte Schritt umfasst
den Ausdruck.

42 Die nebenstehenden vier Inhalte kon-
nen ausgedruckt werden.
Die "Fremdbeurteilung mit Bemerkun-
gen" und "Gesamter Katalog" ist nur fir
den internen Gebrauch bestimmt.

43 Bei den Ausdrucken "LU: Fremdbeurtei-
lung, 1. Gesprach" und LU: Fremdbeur-
teilung, 2. Gesprach" gibt es eine zu-
satzliche Druckkontrolle. Ist nicht alles
komplett ausgefillt, wird dies ange-
zeigt.

44 Hinweis

Ubersicht Flanung Beurteilungsbogen Druckausgaben
1. Zyklus
Flanung Beurteilungsbogen Druckausgaben

LU: Fremdbeurteilung, 1. Gesprach
LU: Fremdbeurteilung, 1. Gesprach

LU: Fremdbeurteilung, 2. Gesprach
LU: Gesamter Katalog

Fremdbeur teilung mit Bemerkungen

2. Zyklus
Planung Beurteilungsbogen Druckausgaben
LU: Fremdbeurteilung, 1. Gesprach w

: Fremdbeurteilung, 1.
LU: Fremdbeurteilung, 2. Gesprach
LU Bestatiguna, 1. Gesprach
LU Bestatigung, 2. Gesprach
LU Gesamter Katalog

Fremdbeurteilung mit Bemerkungen
LU Kompetenzraster

Ubersicht Flanung Beurteilungsbogen Druckausgaben

Was: [LU: Fremdbeurteilung, 1. Gespréch -

| O Beachten Sie bitte die 4 Hinweise...

Seite 1
Beurteilungsbogen: Datum 1. Gesprach ist nicht erfasst.

Bei allen Fremdbeurteilungsdokumenten miissen diese Felder ausgefiillt sein:
e Komplette Angaben der Schiiler/innen (Seite 1).

e Datum (vorletzte Seite)
e fordervereinbarung (vorletzte Seite)

45 Sobald alles korrekt ausgefillt ist, kann
das gewlinschte Dokument ausgedruckt
werden. Dazu wird das Drucksymbol
angewahlt. Anschliessend muss ledig-
lich noch der richtige Drucker ausge-
wahlt werden.
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