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Allgemeine Informationen

Dieses Dokument leitet Lehrpersonen an, wie sie das neue Fremdbeurteilungsdokument im
LehrerOffice richtig und effizient nutzen kénnen.

Mit dem Modul "Beurteilungsbogen" kann das Fremdbeurteilungsdokument eréffnet, bearbei-
tet und ausgedruckt werden. So sieht das Register aus:

Ubersicht || Planung

Arbeitsablauf

Beurteilungsbogen

Druckausgaben

Register

Bearbeitungs-
zeitpunkt

zu erledigende Aufgaben

Anleitung
auf Seite

1. Ubersicht

anfangs Schul-
jahr

Eréffnen des Beurteilungsbo-
gens fur die Lernenden einer
Klasse oder Gruppe.

2-5

2. Planung

anfangs Schul-
jahr (soweit wie
maoglich)

Festlegen, welche Kompeten-
zen im Verlaufe des Jahres be-
urteilt werden sollen.

3. Beurteilungs-bo-
gen

laufend

Es bestehen drei Moglichkeiten:

Einschatzen des Lern- und Ent-
wicklungsstands im Kompetenz-
erwerb (1. Zyklus),

Einschatzen des Lern- und Ent-
wicklungsstands mit Bewertung
im Kompetenzerwerb (2. Zyk-
lus),

Festhalten von Beobachtungen
in Textform.

4. Druckausgaben

vor dem Beur-
teilungsge-
sprach

Es gibt zwei Formen des Fremdbe-
urteilungsdokuments

Dokument mit den Beobachtun-
gen:

Es kann zur Gesprachsvorberei-
tung oder flr Besprechungen im
Unterrichtsteam benutzt werden.
Das Dokument ist nicht Grund-
lage des Beurteilungsge-
sprachs.

Dokument fur das Beurteilungs-
gesprach:

Moglich ist

- ein Druck vor dem Gesprach

- ein Druck nach dem Gesprach
(mit der entsprechenden Foérder-
vereinbarung)

18-19

Anhang

Anhang 1: Terminologie der Kompetenzen
Anhang 2: Weitere Informationen, Anleitungen, Links

20-22
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1. Ubersicht - Beurteilungsbogen eréffnen und bearbeiten

Das LehrerOffice wird in verschiedenen Kantonen genutzt. Es verwendet eine eigene Termi-
nologie, die sich teilweise nicht mit den im Kanton Luzern verwendeten Begriffen deckt. Zur
besseren Verstandlichkeit der Anleitung werden im Folgenden die Begriffe des LehrerOffice
verwendet. Mit dem Begriff "Beurteilungsbogen" ist im Kantons Luzern das Fremdbeurtei-

lungsdokument gemeint.
1.1 Das Modul "Beurteilungsbogen" an-
klicken

1.2 Zum Erdéffnen muss das Register

"Ubersicht" aktiv und die richtige
Klasse ausgewahlt sein.

1.3 In der Symbolleiste oben auf "Beur-

teilungsmappe erdffnen” klicken.

1.4 Es erscheint anhand der Klassen-

auswahl von Punkt 1.2 der richtige
"Beurteilungsbogen". Es kann auf
"Weiter" geklickt werden.

1.5  Hinweis

Firderung

Vorlagen fiir Bogen

Beurteilungsbogen

Farderplanung
Lernberichte

Gesprache

Beurtelungsbogen

Klasse: Semester:

PS5 w 1. - 2016/17 w

Ubersicht Druckausgaben

Beurteilungsbogen und Schiler finnen

+

Beurteilungsmappe eréffnen

Beurteilungsmappe eroffnen

[ Alle Beurteiungsbogen zum Erafinen auflisten |

—————————————————————————
2. Zykus: 5. und 6. Klasse DVS, Kanton Luzern

< Zuriick

Abbrechen

Es kénnen keine Beurteilungsbogen miteinander kombiniert werden: Es ist zum Bei-
spiel nicht méglich, den Beurteilungsbogen der 3. und 4. Klassen mit jenem der 5.

und 6. Klasse zu kombinieren.
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1.6 Mit diesem Schritt wird die ge- Beurteiungsmappe estinen

wulnschte Bezeichnung eingege-

el
ben, zum Beispiel:
"Fremdbeurteilung PS5" 2 Zyldus: 5. und 6. Klasse

" H " 1 g Ausgabe: 15.07.2016 - Autor: DVS, Kanton Luzern
DanaCh an Welter kIICken' E‘* smfge: Primarstufe - Jahr: 5-6 - Lehrplan: Lehrplan 21

Bezeichnung: I Fremdbeurteilung PS5 - I
1.7 Im nachsten Schritt werden die Beutelungsmappe erdffnen

Schiller/innen ausgewshit. In der
Regel werden alle ausgewahlt. Falls

n|cht a"e d|eser Gruppe Zugete”t Den gewshlten Beurteilungsbogen fiir folgende Schiller finnen eréffnen:
werden sollen, z.B. bei altersge- T a—
mischten Klassen, konnen die ent- olanc King e auswen
sprechenden Checkboxen deakti- dih Keria
. eander Spitz Alle entfernen
Vlert Werden arcel Luan Kreich
Danach auf "Weiter" klicken. cbecca Tortar
amantha Bigler
wven-Alexander Cesario

< Zuriick Abbrechen

1.8 Zugriffsberechtigung einstellen

Bei einer Einzelplatzversion kann nur eine Lehrperson auf die Beurteilungsbogen
zugreifen. Eine Synchronisation mit einer anderen LehrerOffice-Datei ist nicht
mdglich. Die folgenden Ziffern 1.8 - 1.13 beziehen sich ausschliesslich auf
Datenbanknutzer.

1.9  Bei der Arbeit mit der Datenbank- Beurteilungsmappe erdffnen

version, kann die Klassenlehrper-
son mit den Freigabeeinstellungen

dle geWU nSChte BereChtIgung eln- 2’;'9::::;9&“ I Die Beurteilungsmappe ist fir alle einsehbar I
stellen.

() Nur ich kann die Beurtellungsbogen ausfillen
Sta nd a rd m aSS |g ko nnen a | | e , d |e (®) Nachfolgend die persénlichen Freigaben vornehmen
Zu g rlff a uf Daten d er SCh u I er/| nnen () Alle kisnnen die Beurtelungsbogen ausfillen

haben, den entsprechenden Beur-
teilungsbogen einsehen.

< Zurtick Abbrechen
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1.10  Zur Bearbeitung stehen drei Mog-
lichkeiten zur Verfligung.
1. Nurich
2. bis zu drei zusatzlichen
Lehrpersonen (LP)
3. Alle, die der Klasse zugeteilt
sind

Das Gewulnschte auswahlen und
auf "Abschliessen" klicken.

1.1 Hinweis

Beurteilungsmappe eraffnen

Berechtigung

Freigabe-

Die Beurteilungsmappe ist fir alle einsehbar
einstellungen

(®) M ich eann die Beurteiungshogen ausfrilen :
() Machfolgend die persénlichen Freigaben varnehmen

() Alle kéinnen die Beurtsiungsbogen ausfiilen

< Zuriick Abbrechen

Alle berechtigten LP kénnen die Beurteilungsbogen vollumféanglich ausfiillen.

Wird unter Punkt 2.3 der zweite
Punkt ausgewahlt, erscheint das
nebenstehende Fenster. Maximal
drei Lehrpersonen kann entweder
Vollzugriff oder Leserecht gegeben
werden. Die Lehrpersonen kénnen
wahlweise in der Dropdownliste
ausgewahlt oder per Lupe gesucht
werden.

Alternativ kann man allen Lehrper-
sonen, die der Klasse zugeteilt sind,
den Zugriff erméglichen. Dann ent-
fallt die Differenzierung.
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Beurteilungsmappe andern

Beurteilungsmappe Schiler finnen Eingaben Berechtigung

Einstellungen [1iDie Bewrtelungsmappe it fur alle einsehb

Alle kiinnen die Beurteilungsbogen ausfiillen

Personliche 1. | Vollzugriff ~ | (Keine) ~| Q
Freigabe
= | vollzugriff | (Keine) ~ Q
2. | Vollzugriff ~ | {Keine) ¥ Q

sterechen
Beurteilungsmappe dndern
Beurteilungsmappe Schilerfinnen Eingaben Berechtigung

Einstellungen Die Beurteilungsmappe ist fir alle einsehbar

I [/]: Alle konnen die Beurteilungsbogen ausfiilen ; I

Abbrechen
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114 Nun wird die Beurteilungsmappe,
welche die Beurteilungsbogen ent-
halt, mit den Namen der Schiiler/in-
nen angezeigt.

J Ubersicht ” Flanung ” Beurteilungsbogen ” Druckausgaben

Beurteilungsbogen und Schiiler finnen
2. Zyklus: 5. und 6. Klasse
Fremdbeurteilung PS5

Jolanda Kiing * Judith K&nig * Leander Spitz * Marcel Luan Kreich - Rebecca Torr]

1.15  Um bei einem bestehenden Beurtei-

lungsbogen Anderungen vorzuneh- Y -
men, klickt man auf "Andern"; wenn e g
Schiiler/innen umgeteilt werden Andern  Umteilen

mussen, auf "Umteilen"
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2. Planung

21 Der nachste Schritt betrifft die Planung,
d.h. es werden die zu beobachtenden

Ubersicht Planung Beurteilungsbogen Druckausgaben

Kompetenzen definiert. Dazu muss das
Register Planung aktiviert sein.

22 Rahmenbedingungen

Anhand diese Rahmenbedingungen ist ersichtlich, welche Kompetenzbereiche und
Kompetenzen im Beurteilungsbogen ausgefillt werden mussen. Im LehrerOffice steht
fur die einzelne Kompetenz der Begriff "Kompetenzstufen". Im folgenden sprechen wir
von Kompetenzen.

23  Hinweis
Im 1. Zyklus ist es fir die individuelle Beurteilung sinnvoller, die Bereitstellung des Be-
urteilungsbogens direkt (iber das Register "Beurteilungsbogen” vorzunehmen (siehe
Kapitel 3).

24 1. Zyklus (KG, BS | und Il)

Von jedem "Entwicklungsorientierten Kompetenzbereich" missen pro Gesprach
mehrere Kompetenzen gewahlt werden.

Pro Gesprach werden in der Regel 2 bis 5 Forderschwerpunkte gesetzt.

Die Kompetenz eines gesetzten Férderschwerpunkts im 1. Gesprach muss im
2. Gesprach nochmals beurteilt werden.

Pro "Entwicklungsorientierter Kompetenzbereich" kann zusatzlich eine "Indivi-
duelle Kompetenzstufe" eingefligt werden.

1. Zyklus (BS lll und IV, PS 1 und 2)

Bei den "Uberfachlichen Kompetenzen" miissen pro Gesprach mehrere Kom-
petenzen aller drei "Uberfachlichen Bereiche" (Personale, soziale und methodi-
sche Kompetenzen) beurteilt werden.

Bei den "Fachlichen Kompetenzen" mussen aus den Fachbereichen Deutsch
und Mathematik bis zum 2. Gesprach alle Kompetenzbereiche mit mehreren
Kompetenzen beurteilt werden.

Die Fachbereiche Natur, Mensch, Gesellschaft und Bildnerisches Gestalten
koénnen freiwillig beurteilt werden.

Die Kompetenz eines gesetzten Foérderschwerpunkts im 1. Gesprach muss im
2. Gesprach nochmals beurteilt werden.

Pro Kompetenzbereich kann zusatzlich eine "Individuelle Kompetenzstufe" ein-
gefugt werden.
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25  Hinweis
Im 2. Zyklus entsprechen die zwei Kompetenzbereiche "Personale Kompetenz" und
"Soziale Kompetenz" dem "Lern- und Arbeitsverhalten" sowie dem "Sozialverhalten" im
Zeugnis.

26 2

N

. Zyklus (PS 3 und 4)

Bei den "Uberfachlichen Kompetenzen" miissen pro Gespréach bei den personalen,
sozialen und methodischen Kompetenzen alle Kompetenzbereiche mit mindestens
einer Kompetenzstufe beurteilt werden.

In den Fachbereichen Deutsch und Mathematik missen bis zum 2. Gesprach alle
Kompetenzbereiche mit mindestens einer Kompetenzstufe beurteilt werden.

Die Fachbereiche Natur, Mensch, Gesellschaft und Bildnerisches Gestalten kon-
nen freiwillig beurteilt werden.

Pro Kompetenzbereich kann zusatzlich eine "Individuelle Kompetenzstufe" einge-
fugt werden.

. Zyklus (PS 5 und 6)

Bei den "Uberfachlichen Kompetenzen" miissen pro Gespréach bei den personalen,
sozialen und methodischen Kompetenzen alle Kompetenzbereiche mit mindestens
einer Kompetenzstufe beurteilt werden.

Bei den "Fachlichen Kompetenzen" miussen aus den Fachbereichen Deutsch und
Mathematik pro Gesprach alle Kompetenzbereiche mit mindestens einer Kompe-
tenzstufe beurteilt werden.

Im Fachbereich Natur, Mensch, Gesellschaft missen bis zum 2. Gesprach 9 Kom-
petenzbereiche beurteilt werden.

Der Fachbereich Bildnerisches Gestalten kann freiwillig beurteilt werden.

Pro Kompetenzbereich kann zusatzlich eine "Individuelle Kompetenzstufe" einge-
fugt werden.

2.7

2016-1033 / LehrerOffice Anleitung Fremdbeurteilung/229208

Hinweis

Die jahrlichen Beurteilungsgesprédche verteilen sich wie folgt (iber den 1. und 2. Zyklus:

Stufe Zeitpunkt

KGI1/BS| 1. Gespréch offen

KGIl/BS Il 2. Gespréch offen

PS 1/BS Il 1. Gespréch offen

PS2/BS IV 2. Gespréch offen

PS 3 1. Gespréch Februar bis April

PS 4 2. Gespréch Februar bis April

PS 5 1. Gespréch 2. Semester
Besonderheiten

Halbjahrlicher Eintritt bei KG oder BS | Das erste Beurteilungsgespréch findet im 1.
Semester des darauffolgenden Schuljahres
statt.

Léngeres Verbleiben im KG oder BS Verwendung eines weiteren Beurteilungs-
bogens.
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26 Im Dropdown Meni wird das ge-

wulnschte Gesprach ausgewahlt. Es
konnen beide oder nur eines sichtbar
sein.

Anlass: Schiiler:

lJoIanda Kiing V]

Beurteilungsbogen Druckausgaben

) Gemass Planung Filter:

29  Hinweis
Es gibt zwei technische Méglichkeiten, um die Planung vorzunehmen.
e Bearbeitungsmodus mit der Maus
e Tastaturmodus mit Leer- & Cursortaste

210 Bearbeitungsmodus

Durch den Befehl: "Bearbeitung ein" er- M
scheinen die Checkboxen. - _
Nun kénnen die einzelnen Kompeten- Bearbeitung ein

zen aktiviert werden.

2n Wird ein KompeteanereiCh aktiViert, Beurteilungsanlass | Beurteilungsbogen: 2. Zylus: 5. und 6. Klasse
werden automatisch alle dazugehdren- L 2. |Standortbestinmung, 15.12.2016
den Kompetenzen aktiv. Diese kbnnen Uberfachliche Kompetenzen

Personale Kompetenzen

einzeln wieder deaktiviert werden.

[ Selbststindig arbeiten
] + Findet sich in neuen, ungewohnten Situa
E » Holt sich Unterstitzung und Hilfe, wenn
] s+ Richtet den Arbeitsplatz zweckmassig eir
E « Kann sich auf eine Aufgabe konzentriere
[l v Individuele Kompetenzsiufe
212 Um den Bearbeitungsmodus wieder zu E
deaktivieren, klickt man oben auf "Be-
arbeitung aus". Bearbeitung aus
213 Tastaturmodus
Alternativ kdnnen die Kompetenzberei- L
che und Kompetenzen auch mit der [ ]
Leertaste aktiviert und deaktiviert wer- P
den. Zur Bewegung werden die Cursor- *
tasten Up & Down verwendet =
° - * —>
_+ N

214 Individuelle Kompetenzstufe

Pro Kompetenzbereich kann eine indi-
viduelle Kompetenz oder Kompetenz-
stufe definiert werden. Dazu doppel-
klickt man auf die gewiinschte "Indivi-
duelle Kompetenzstufe".
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2.15 |m sich dadurch offnenden Fenster

kann die gewlinschte Kompetenz hin-
eingeschrieben werden. Danach auf
"Weiter" klicken.

216 Im nachsten Fenster kbnnen die Schi-
ler/innen ausgewahlt werden. Stan-
dardmassig sind alle Schuler/innen ak-
tiviert. Je nach Bedurfnis konnen dort
einzelne deaktiviert werden. Zum
Schluss auf "Abschliessen" klicken.

217  Filterfunktion
Mit Hilfe der Filterfunktion kobnnen die
Uberfachlichen Kompetenzen und
Fachbereiche bequem gefiltert werden.

2.18 Mdoglichkeit 1
Man wahlt z.B. den Fachbereich Natur,
Mensch, Gesellschaft aus und wendet
den Filter an >.

219  Mdoglichkeit 2
Man gibt beliebige Suchbegriffe ein und
wendet den Filter an >.

220 Zurickgesetzt wird die Filterabfrage je-

weils mit dem X.

2016-1033 / LehrerOffice Anleitung Fremdbeurteilung/229208

Planung

Kompetenzstufe anpassen

() Geméss Vorlage

Individuelle Kompetenzstufe

@ Individuell angepasst

| Pro Kompetenzbereich kann eine Kompetenz individuell geschrieben werden.|

Abbrechen

< Zurtick

Planung

Kompetenzstufe iibertragen

Auf die Beurteilungsbogen von folgenden Schiiler finnen tibertragen:

ghiler finnen:

i Jol inda Kiing Alle auswahlen
Jufith Kanig

! [ mMakcel Luan Kreich

[~ Refpecca Torriani
Safhantha Bigler

I Svn-Alexander Cesario

[ < Zuriick I[Absdﬂ\iesseﬂ JI[ Abbrechen

-

Zy
Soziale Kompetenzen 5
Methodische Kompetenzen
_Fachbereiche m
Deutsch p
Mathematik

Matur, Mensch, Gesellschaft
Bildnerisches Gestalten i
Beurteilungsdokumentation

Zusatzdokumente 1, Gesprach L

1. Gespréach n

Zusatzdokumente 2, Gesprach

2. Gesprach N

Filter: atur, Mensch, Gesellschaft] - }[\ »
— - —— - i ——
Filter: Flacheninhalt] | Bl x
Filter: Flacheninhalt | | %
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221 |m Register Planung befinden sich 1. Gespesich
auch die Checkboxen fir das Datum Datum
und die Foérdervereinbarung. Diese
mussen fir das entsprechende Ge-
sprach ebenfalls aktiviert werden.

EE

222  Hinweis
Die Grobplanung kann am Anfang (ber beide Jahre hinweg gemacht werden. Somit
kdnnen die einzelnen Kompetenzen gleichméssig auf die beiden Zeitrdume verteilt

werden.
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3. Beurteilungsbogen

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Im Register "Beurteilungsbogen" er
folgt die eigentliche Beurteilung.

Damit nicht irrtiimlich der falsche Bo-
gen bearbeitet wird, wird zuerst aufs
Register "Ubersicht" gewechselt. Dort
klickt man oben in der Symbolleiste
auf "Andern"

Im Register "Eingabe" kann nun die
Bearbeitung aktiviert respektive deak-
tiviert werden. Sichtbar sind beide Ge-
sprache. Bei der Einstellung im ne-
benstehenden Bild kann aber nur das
1. Gesprach bearbeitet werden.
Bestatigt wird die Eingabe mit der
"OK"-Taste.

Hinweis

Ubersicht Flanung I Beurteilungsbogen I Druckausgaben

Ubersicht Druckausgaben

Beurteilungsbogen und Schiiler finnen

v

Andern

Beurteilungsmappe dndern

Beurteilungsmappe Schler finnen Eingaben Berechtigung

Um ungewollte Eingaben in abgeschlossenen Beurteilungsanl&ssen zu verhindern, kiénnen Sie die
Eingabeméglichkeit entsprechend sperren.

Beurteilungen erlauben im Beurteilungsanlass

Im Beurteilungsbogen gibt es zwischen dem 1. und 2. Zyklus einen Unterschied.

Im 1. Zyklus wird zwischen "Lern- und Entwicklungsstand” v und "Férderschwerpunkt” ®

unterschieden.

Ab dem 2. Zyklus werden die Kompetenzbereiche beurteilt und bewertet: [CHNCIHCICH,
teilweise erreicht, erreicht und dbertroffen. Die Lehrperson aktiviert zudem mit den Check-
boxen die entsprechenden Kompetenzen, auf denen die Beurteilung abgestiitzt ist.

Falls eine Planung gemacht wurde
empfiehlt es sich, die Ansicht gemass
Planung auszuwahlen. Somit erschei-
nen nur die Kompetenzen, die bei der
Planung aktiviert wurden.

2016-1033 / LehrerOffice Anleitung Fremdbeurteilung/229208

Ubersicht Planung Beurteilungshogen

Gesamter Katalog @ Gemass Planung
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3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

Hinweis

Es gibt zwei Varianten, um die Beurteilung vorzunehmen. Mit der ersten Mdglichkeit kén-
nen die Schiiler/innen einzeln beurteilt werden. Mit der zweiten Moéglichkeit kbnnen alle
Schiiler/innen gleichzeitig beziiglich einer Kompetenz beurteilt werden.

Eingabe flr einzelne Schiiler/innen

Fuar die ersten zwei Varianten kann in
der Dropdownliste "Schdler:" der ge-
winschte Schduler, die Schilerin aus-
gewahlt werden.

Hinweis

Schiiler:

| alle) -
!

Jolanda Kiing
Judith Kiénig
Leander Spitz
Marcel Luan Kreich
Rebecca Torriani

C

Fir die Eintragungen stehen die zwei folgenden technischen Méglichkeiten zur Verfligung:
e Bearbeitungsmodus mit der Maus
e Tastaturmodus mit Leer- & Cursortaste

Bearbeitungsmodus

Auf der Symbolleiste "Bearbeitung
ein" wahlen.

Die einzelnen Kompetenzen kénnen
schulerweise beurteilt werden.

1. Zyklus

Der rote Punkt steht fiir einen Forder-
schwerpunkt. Im Ausdruck erscheint
neben der Kompetenz ein schwarzer
Punkt @.

Der griine Haken zeigt den Lern- und
Entwicklungsstand. Im Ausdruck er-
scheint die entsprechende Kompe-
tenz.

2. Zyklus

Die Fremdbeurteilung ist horizontal
angeordnet. Im Ausdruck erscheint
die Beurteilung durch ein Dreieck ».

Die Kompetenzen sind vertikal aufge-
listet. Jene, die das Beurteilungser-
gebnis begrinden, sind zu aktivieren.
Im Ausdruck erscheinen die Kompe-
tenzen, die mit einem Hacken verse-
hen sind.
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I

Bearbeitung ein

1. Zyklus

Beurteilungsanlass
1. 2.

N
0 e

1] |:§:| L4

30 e
(B %

w
I:EI
-
P
pe

Ausdruck

Sprechen
1 Spricht mit verstandiicher A
2 Driickt sich in Mundart und
3 Kann einfache monologisct

2. Zyklus

irfen.

‘rklarung, Erzahlung. 3 .

—

OF®EO=

Ausdruck

1.Gesprich [ [> P [>

Lesen
Erkennt vertraute Worter scl

2 Versteht einen Text und kan

3 Wendet Lesestrategien an, |
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3N

3.12

3.13

Tastaturmodus

Die Eingabe ist mit der Leertaste &
Cursor vorzunehmen.

Dort, wo sich der blaue Balken befin-
det, kann mit der Leertaste die Aus-
wahl getatigt werden.

Eingabe einer Kompetenz flir mehrere
Schiler/innen

Eine Kompetenz bzw. Kompetenz-
stufe oder im 2. Zyklus auch ein Kom-
petenzbereich wird durch einen Dop-
pelklick ausgewahlt.

Im gedffneten Fenster kann danach
eine Kompetenz bzw. Kompetenzstufe
fur alle Schiler/innen beurteilt wer-
den.

Um den Vorgang zu vereinfachen,
kann in einem ersten Schritt in der
Spalte "Fir alle Schiler/innen tber-
nehmen:" angeklickt werden.

Somit ist der Standard gesetzt und die
Abweichungen konnen anschliessend
bei den einzelnen Schilerinnen und
Schilern eingetragen werden.
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1. Zyklus

LU S A ]

Kérper, Gesundheit, Motorik

» Kann verschiedene Bewegungsformen dosiert ausfithren, z.B. ein- und beid...
«» Verfiigt Uber koordinative Fahigkeiten, z.B. auf einem Bein stehen, auf einer...
» Zeigt Selbstvertrauen und ist mutig, z.B. Rutschbahn, Klettergeriist, Schauk...
« Kann einen Bal einhandig in die Weite werfen, beidhandig aufwerfen und wi...,
« Kann die Bewegung zu Musik anpassen, z.B. Tempo, Bewegungsumfang.

» Kann seine Kérperverdnderungen beschreiben und einordnen, z.B. grisser ...

1. Zyklus
Beurteilung
1.

I Filr alle Schiller finnen ibernehmen: OO |
Schiiler/innen e v
Bajram Dunjic @0
santrey “ee |
Luca Schmidt Do
Moreno Signori B &

Rita Tal e S
Stefan Albrecht DO
2. Zyklus
Beurteilung E
1. E
Fiir alle Schiiler finnen dbernehmen: & e e e I
Schiiler/innen
Jolanda Kiing
Judith Kénig
Leander Spitz

Marcel Luan Kreich
Rebecca Torriani
Samantha Bigler

Sven-Alexander Cesario
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3.14  Ansicht Klasseniibersicht Schiler:

Bei dieser Ansicht ist jeweils die ge- (Alle) -
samte Klasse mit allen Kompetenzen
sichtbar. Damit diese erscheint, muss
bei "Schiler:" (Alle) ausgewahlt sein.

3.15  Danach erscheint diese Ansicht.
Auch dort kann per Tastatur oder "Bearbeitung ein" die Beurteilung eingetragen werden.

Jol;nd;a k;jng ] Jut.:l.itﬁ Kﬁ.nig
1 2 Fortschritt 1 2, Fortschritt
Uiberfachliche Kompetenzen
Personale Kompetenzen
Selbststandig arbeiten

« Findet sich in neuen, ungewchnten Situationen zurecht,... _

» Holt sich Unterstiitzung und Hilfe, wenn dies notwendig ...

« Richtet den Arbeitsplatz zweckmassig ein, kann die Zeit ...

» Kann sich auf eine Aufgabe konzentrieren und ausdauer...

» Pro Kompetenzhereich kann eine Kompetenz individuel g.. |
Sorgfiltig arbeiten

« Erledigt Arbeiten/Hausaufgaben sowie Vorbereitungen f...

« Individuele Kompetenzstuf

Sich aktiv am Unterricht beteiligen

+ Kann sich eine eigene Meinung bilden und die Argument...

« Bringt in den Unterricht Informationen, eigene Beitrage ...
Eigene Fihigkeiten einschitzen

+ Kann auf Lernwege zurlickschauen, diese beschreiben u...

3.16  Individuelle Kompetenzstufen

Analog dem Register "Planung" kon-
nen auch in der Beurteilung pro Kom-
petenzbereich "Individuelle Kompe-
tenzstufen" definiert und zugeordnet
werden.

Dazu doppelklickt man auf die ge-

wlnschte "Individuelle Kompetenz-
stufe".
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3.17  Im sich dadurch éffnenden Fenster Plenung
kann die gewtinschte Kompetenz hin-
eingeschrieben werden. Danach auf
"Weiter" klicken. ) Gemiss Vorlage

Individuelle Kompetenzstufe

@ Individuell angepasst

| Pro Kompetenzbereich kann eine Kompetenz individuell geschrieben werden.|

< Zurtick Abbrechen

3.18  Im nachsten Fenster konnen die e
Schdler/innen ausgewahlt werden. Frompeienrsetoetrgen

Standardmassig sind alle Schiuler/in-
nen aktiviert. Zum Schluss auf "Ab-

Auf die Beurteilungsbogen von folgenden Schiiler finnen tibertragen:

H " H » X
schliessen" klicken. il fnnen:
i Jol inda King Alle auswahlen
Judith Kinig

| [ mMakcel Luan Kreich

] refecca Torriani
Safhantha Bigler
Svgn-Alexander Cesario

< Zuriick I[Absdﬂ\iesseﬂ JI [ Abbrechen

3.19  Bemerkungen

Hinweis

Pro Kompetenzbereich und/oder Kompetenzstufe kann eine Bemerkung dazugeschrieben
werden. Besonders fiir das Gesprédch mit den Eltern empfiehlt es sich, hier entsprechende
Kommentare zu setzen.

320 In der Spalte "Bemerkungen" kann ne- | gntyickung
ben dem Kompetenzbereich respek- T
tive neben der Kompetenzstufe mit ei-
nem Doppelklick das Fenster gedffnet

werden. I |
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3.21

3.22

3.23

3.24

3.25

Im gedffneten Fenster unter Register
"Bemerkungen" werden die Beobach-
tungen festgehalten.

Als zusatzliche Hilfe kdnnen Textbau-
steine eingefligt werden.

Fir die festgehaltenen Beobachtun-
gen gibt es eine spezielle Druckaus-
gabe.

Beurteilungsdokumentation

Die Beurteilungsdokumentation bein-
haltet die Zusatzdokumente, das Da-
tum und die Férdervereinbarung. Das
Datum muss eingetragen und eine
Fordervereinbarung vorhanden sein.

Zusatzdokumente

Hier kdnnen die Dokumente ausge-
wahlt werden, mit denen die Beurtei-
lungsdokumentation erganzt werden
mochte. Es ist auch mdglich, einen
nicht zur Auswahl stehenden Doku-
mentennamen hineinzuschreiben.

Datum

Mit einem Doppelklick auf das Feld
rechts vom Datum 6ffnet sich ein
Fenster. Darin kann das gewiinschte
Datum eingegeben werden.

Foérdervereinbarung

Gleich verhalt es sich mit der Forder-
vereinbarung. Mit einem Doppelklick
auf das Feld rechts 6ffnet sich ein
Fenster.

2016-1033 / LehrerOffice Anleitung Fremdbeurteilung/229208

1. Zyklus: Kindergarten oder Basisstufe

Férderinstrumente der Integrativen Férderung
Férderinstrumente der Integrativen Sonderschulung
DaZ: Einschétzungsbogen Sprachgewandt

Schiiler Bajram Dunjic
Kiga 1
ufe Kann ver i 'men dosiert ausfiihren, 53
z.B. ein- und beidbeinig hiipfen, schnell rennen, rollen, auf
nebepem Boden sicher gehen.
Kompetenzstufe Anderungen
Bemerkungen zur Standortbestimmung oder zur Diagnose:
I Datum einfiigen Vorname einfligen Vorlagen... I
Beurteil dok ion
Zusatzdok te 1. Gespriich
1. Dokument
2. Dokument
3. Dokument
1. Gesprach
Datum
Férdervereinbarung
Eintrag
1. Dokument:
' [

1. Gesprich
Datum

Férdervereinbarung

Eintrag
Datum:
| B
1. Gesprich
Datum

Férdervereinbarung [—
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PS3

3.26  Ins leere Feld Eintrag kann die For-

. . ordervereinbarun
dervereinbarung geschrieben werden. ° ’
Als zuséatzliche Hilfe konnen Textbau-  ntes |
Stelne elngefugt Werden Fordervereinbarung:
|
Datum einfiigen Worname einfiigen Vaorlagen...
Notizen... Abbrechen

3.27  Hinweis
Zur Vorbereitung auf das Gespréch formuliert die Klassenlehrperson eine Férdervereinba-

rung. Diese kann gestiitzt auf die Ergebnisse des Beurteilungsgesprdachs angepasst wer-
den.
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4. Druckausgabe

41

4.2

43

4.4

4.5

4.6

4.7

Der Vierte Und IetZte SChrltt UmfaSSt [ Ubersicht " Planung ” Beurteilungsbogen “ Druckausgaben [
den Ausdruck.

Die nebenstehenden vier Inhalte kon-

nen ausgedruckt werden 7[ Planung ” Beurteilungsbogen “ Druckausgaben

Die Fremdbeurteilung mit Bemerkun- Lz remdbeurteiung. 2. Gesprach =
gen ist nur fur den internen Gebrauch [}, Fremdbewrteilung, 1. Gesprach
bestimmt. |LU: Fremdbeurteilung, 2. Gesprach

LU: Gesamter Katalo

:Fremdbeurteilung mit Bemerkungen

Be| den AUSdrUCken "LU: Fremdbeurtei' [ Ubersicht H Planung H Beurteilungsbogen “ Druckausgaben
lung, 1. Gesprach" und LU: Fremdbeur-
teilung, 2. Gesprach” gibt es eine zu- v (usEenbesbolson J
satzliche Druckkontrolle. Ist nicht alles O Beachten Sie bitte die 4 Hinweise... |
komplett ausgefiillt, wird dies ange- Seite 1 o
. Beurteilungsbogen: Datum 1. Gesprach ist nicht erfasst.
zeigt.
Hinweis

Bei allen Fremdbeurteilungsdokumenten miissen diese Felder ausgefiillt sein:
o Komplette Angaben der Schiiler/innen (Seite 1).

e Datum (vorletzte Seite)

e Fordervereinbarung (vorletzte Seite)

Im 2. Zyklus ab 5. Primar werden Eintrdge gemass Ziffer 2.6. verlangt. Falls etwas
nicht ausgefiillt ist, erscheint dies rot markiert.

Was: ILU: Fremdbeurteilung, 1. Gespréch '] Ansicht: @ Hinweise ausblenden...

@ Beachten Sie bitte die 36 Hinweise...

Seite 2
Der Kompetenzbereich Lesen’ muss beurteilt werden.

Fachbereiche
Deutsch

Haren 1. Gesprich >
Kann Kernaussagen eines langeren Hortextes verstehen und wiedergeben, nofieren und visualisieren, z B. Mindmap, Diagramm.

Kann die Bedeutung von unbekannten Wértern aus dem Kantext erschliessen, edfragen oder mit gesigneten Hilfsmitteln nachschlagen, z.B. Warterbuch,
SBachbuch, Infemet.

Kann die Absichten der Sprechenden und die emotionale Wirkung van Gehortem einschatzen

.Lesen I |: 1. Gesprich @
[!]

Sobald alles korrekt ausgefillt ist, kann &

das gewunschte Dokument ausge-

druckt werden. Dazu wird das Druck- Drucken

symbol angewahlt. Anschliessend muss
lediglich noch der richtige Drucker aus-
gewahlt werden.

Falls ein entsprechender Drucker vorhanden ist, wird fir die Druckart "Broschlre" aus-
gewahlt. Je nach Druckertreiber variieren dort die Einstellungen.
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Favoriencinstelung [ g& A4 Broschfamia |+ [Hinaufin || Bears

Kombination Druckart
‘ [HH] 2in1 - Broschire -
| Kombinationsdetails. . |
Bindeposition
Auto -
180 Grad drehen Binderand
[ o] I T D S I S | | P PR FRCTRE WY | R—" |

4.8  Hinweis
Ein unterschriebenes Exemplar erhalten die Eltern auf ihren Wunsch (Kopie).
Ein unterschriebenes Exemplar wird archiviert, wie auf dem Fremdbeurteilungsdoku-
ment vermerkt ist (Original).
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Anhang 1:

Terminologie der Kompetenzen

Diese Seite gibt eine Ubersicht, welche Terminologie der Kompetenzen in Bezug auf den Be-
urteilungsbogen verwendet wird.

1.1 1. Zyklus (KG & BS |, II)

1. Uberfachliche Kompetenzen
2. Entwicklungsorientierte Kompetenzbereiche
3. Kompetenzen / Kompetenzstufen

Entwicklungsorientierte Zugﬁnge
Karper, Gesundheit, Motorik
« Kann verschiedene Bewegungsformen dosiert ausfilhren, z.B. ein- und beidbeinig hipfen, schnell ren
+ Verfugt Ober koordinative Fahigkeiten, z.B. auf einem Bein stehen, auf einer schmalen Unterlage bala
«+ Zeigt Selbstvertrauen und ist mutig, z.B. Rutschbahn, Klettergeriist, Schaukel, Roligerate.
+ Kann einen Ball einhandig in die Weite werfen, beidhandig aufwerfen und wieder fangen.

« Kann die Bewegung zu Musik anpassen, z.B. Tempo, Bewegungsumfang.

12 1. Zyklus (BS Ill, IV & PS 1, 2)

1. Uberfachliche Kompetenzen

2. Uberfachliche Bereiche (Personale, soziale und methodische Kompetenzen)
3. Kompetenzbereiche

4. Kompetenzen / Kompetenzstufen

Uberfachliche Kompetenzen m
Personale Kompetenzen
Selbstreflexion: Eigene Ressourcen kennen und nutzen
» Mimmt eigene Gefiihle und Interessen wahr und kann sie ausdricken.
» Kennt eigene Starken und Schwachen und nutzt eigenes Leistunagspotential aus.
« Blickt mit Unterstitzung auf Spiel- und Lernwege zuriick, beschreibt diese und schatzt sie ein.

¢ Individuele Kempetenzsiut

13 1. Zyklus (BS Ill, IV & PS 1, 2)

1. Fachliche Kompetenzen

2. Fachbereiche

3. Kompetenzbereiche

4. Kompetenzen / Kompetenzstufen

Fachbereiche IT'
uiscll ——

Héren
. Hﬁrrschiedlid‘ue Silben, Laute und Lautverbindungen heraus und kann sie im Wort verorten (Phonc
« Kann seine Aufmerksamkeit auf die sprechende Person richten und dber das Gehérte berichten.
« Versteht Mitteilungen und Erkl&rungen und kann Auftrége ausfithren.
« Kann einem l&ngeren Harbeitrag folgen und dabei seinen rezeptiven Wortschatz nutzen, z.B. Hirbuch.
¢ Individuelle Kompetenzsiufe
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1.4 2. Zyklus

Uberfachliche Kompetenzen

Uberfachliche Bereiche (Personale, soziale und methodische Kompetenzen)
Kompetenzbereiche

Kompetenzen / Kompetenzstufen

Pob=

Uberfachliche Kompetenzen m
Personale Kompetenzen
Selbststandig arbeiten

+ Findet sich in neuen, ungewohnten Situationen zurecht, kann Herausforderungen annehmen und konstruktiv damit umgehen.
« Holt sich Unterstiitzung und Hilfe, wenn dies notwendig wird.
s Richtet den Arbeitsplatz zweckmassig ein, kann die Zeit einteilen, schaltet bei Bedarf Pausen ein.
+ Kann sich auf eine Aufgabe konzentrieren und ausdauernd und diszipliniert daran arbeiten.
» Individuele Kempetenzstufe

1.5 2. Zyklus
1. Fachliche Kompetenzen
2. Fachbereich
3. Kompetenzbereich
4. Kompetenzen / Kompetenzstufen

Fachbereiche

uisch m

Héren
. Hﬁrrschiedlid‘ue Silben, Laute und Lautverbindungen heraus und kann sie im Wort verorten (Phone
« Kann seine Aufmerksamkeit auf die sprechende Person richten und dber das Geharte berichten.
+ Versteht Mitteilungen und Erkl&rungen und kann Auftrége ausfihren.
+ Kann einem langeren Hirbeitrag folgen und dabei seinen rezeptiven Wortschatz nutzen, z.B. Harbuch.
» Individuele Kompefenzsiufe
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Anhang 2:

Weitere Informationen, Anleitungen, Links
Folgende Informationen und Dokumente sind unter www.volksschulbildung.lu.ch aufgeflihrt:

Beurteilen Zeugnis LehrerOffice (Kursmaterial)

> weitere Links:

Lehrplan21 LehrerOffice Anleitungsvideo
http://lu.lehrplan.ch/ https://goo.gl/r6CVhe

53¢ ]
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http://www.volksschulbildung.lu.ch/
https://volksschulbildung.lu.ch/unterricht_organisation/uo_beurteilen
https://volksschulbildung.lu.ch/unterricht_organisation/uo_beurteilen/uo_be_zeugnis
https://volksschulbildung.lu.ch/unterricht_organisation/uo_beurteilen/uo_be_zeugnis/uo_be_zeug_lehreroffice
http://lu.lehrplan.ch/
https://goo.gl/r6CVhe
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