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Bildungs- und Kulturdepartement
Dienststelle Volksschulbildung
Regelschulung

Luzern, 15. Dezember 2025/STT

Anleitung LehrerOffice Zeugnis Sonderschulung

Fir die Erstellung des Zeugnisses Sonderschulung ist die Klassenlehrperson der Re-
gelschule verantwortlich. Die beschriebenen Grundeinstellungen (Anleitung 1.1 - 1.6
und 2.1 - 2.6) kdnnen bei der LehrerOffice-Datenbank in der Regel nur vom Daten-

bankadministrator oder Superuser vorgenommen werden.

Das Zeugnis basiert auf der Weisung Beurteilung Sonderschulung (August 2018)
www.volksschulbildung.lu.ch > Unterricht & Organisation > Beurteilen

1 Zeugnis Sonderschulung fiir KG, BS und PS 1 & 2

Im 1. Zyklus gibt es ein Zeugnis analog der Regelschule: GBF Einlageblatt. Dieses wird einmal
pro Jahr beim Gesprach mit den Eltern ausgedruckt. Es wird ab dem freiwilligen Kindergarten

ausgestellt.

Ubersicht

KG/BS/PS1&2

Mogliche Behinderung

- Kognitive Entwicklung

- Horen

K&rper, Motorik, Gesundheit
- Sehen

- Sprachentwicklung

- Verhalten

Administrative Bemerkungen

Individuelle Lernziele bei:

- Kognitive Entwicklung

- anderer Behinderung: Bei Bedarf
kénnen individuelle Lernziele ge-
setzt werden.

1.1 Ins Modul Zeugnisse wech- Abschiuss
seln
Fromotion
Ubertritt
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https://volksschulbildung.lu.ch/unterricht_organisation/uo_beurteilen

1.2 Dort das gewunschte Kind

Wlick 2 Schiller finnen Pensum |
ankilicken.
@ Anna Huber 1. Kindergarten
S petra Miller 1. Kindergarten
1.3 Oben in der Meniileiste auf @
Zuteilung klicken. Zuteilungen

14 Im gedffneten Fenster in der Rubrik Klasse & Niveau in der Dropdownliste Sonder-
schulung auswabhlen.

J Klasse & Niveau | Lehrpersonen [Sunderpédagngik{l}l l Versetzung ” Infos ]
Aktuelle in Klasse: [Klga 1 T]
Einteilung
im Pensum: [1* v] [Khdﬂ'gatm*

Kindergarten™
Lernende der Primarschule
Lernende der Basisstufe

* Angabe gem;

Schuljahre: 1 Lernende, Miveau A
Lernende, Miveau B

Sonderschulung

1.5  Danach ins Register Sonder-
padagogik wechseln und die
Behinderung auswahlen.

Es darf nur eine Behinde-
rung ausgewahlt werden. Es
handelt sich dabei um die
von der DVS in der Verfu-
gung festgehaltene Behinde-
rungsart.

1.6  Die Eingabe wird mit OK be-
statigt.
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1.7 Bei «Kognitive Entwicklung» ~ Auswshl
und bei Bedarf auch bei an-

Petra besuchtim Schuljahr _ die _ Klasse

deren Behinderungen steht Besuch der _ Klasse ab _

. " . . . Besych de derangebotes TOK von __ bis
bei den "Administrativen Be- e —
merkungen" Individuelle Fieimatiche Sprache und Kultur: _
LernZieIe Deutsch als Zweitsprache: besucht

Steht am Anfang des Spracherwerbs Deutsch: Keine Motenin __
Léngere Abwesenheit wegen Krankheit [ Unfall oder sonstiger Verhinderung
Keine Moten gemass § 9 Abs. 2 Verordnung Uber die Beurteilung

D lese we rd en wie g ewo h nt Keine beurteilbare Abschiussarbeit abgegeben

im Modul Zeugnisse einge- Austritt aus der Voksschule__
geben.
[ OK ] [ Abbrechen
1.8 Danach erfolgt der Ausdruck. fal il

Ausdruck anpassen Drucken

Fach:
v| | (ale)

the auch auflisten

j_l Druckausgaben

|LU: GBF Einlageblatt

1.9  Beim Gesprach wird direkt Sbalinutiatin
von Hand in die Felder Schul- Sandra Sprecher besucht
laufbahn hineingeschrieben. ab uff.i/lvgvd_w.’@ o A Privar klasse

1.10 Zum Schluss wird das Datum ebenfalls von Hand erganzt und von den Anwesenden
am Gesprach unterschrieben.
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2 Zeugnis Sonderschulung ab. 3. Primarklasse

Ab dieser Stufe wird zwischen Zeugnis ohne Noten und Zeugnis mit Noten unterschieden.

Ubersicht
Zeugnis ohne Noten Zeugnis mit Noten
erscheint semesterweise erscheint semesterweise
Mogliche - Kognitive Entwicklung - Horen
Behinderung - Korper, Motorik, Gesundheit | - Kérper, Motorik, Gesundheit
- Sehen
- Sprachentwicklung
- Verhalten

Administrative Individuelle Lernziele

Individuelle Lernziele (wenn besucht

beitsverhalten /
Sozialverhalten

Bemerkungen bei Fachern oder ILZ bei Lern- und
Arbeitsverhalten und/oder Sozial-
verhalten)

Lern- und Ar- Bei Verhaltensbehinderung kann "Keine

Aussage" gewahlt werden.

Noten Facher ohne Noten werden mit be-
sucht gekennzeichnet.
2.1 Ins Modul Zeugnisse wechseln Abschiuss
Promaotion
Ubertritt

2.2

2.3
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Dort das gewtinschte Kind akti-
vieren.

Oben in der Mendleiste auf Zu-
teilung klicken.

4 Schiller finnen Pensum
@ Lena Hidber 5. Sonderschulung
& Luca Hanf 5. Primarschule
2 Paula Signer 5. Primarschule
2 sandra Sprecher 5. Sonderschulung g
-
[2]

Zuteilungen
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2.4 Im gedffneten Fenster in der Rubrik Klasse & Niveau in der Dropdownliste Sonder-
schulung (Zeugnis mit Noten) oder Sonderschulung ohne Noten auswahlen.
Klasse & Niveau i Lehrpersonen J_ Sonderpadagogik (1) i Versetzung Infos
Aktuelle in Klasse: [PSE V]
Einteilung
im Pensum: [5" v] [Sondersd‘luh.mg
+ poe Kindergarten
e Lernende der Primarschule®
) Lernende der Basisstufe
Schuljshre: 5 Lernende, Niveau A
Lernende, Miveau B
Lernende, Miveau A/B
Sond;rschulung ohne Moten
2.5 Danach ins Register Sonderpa- |
dagogik wechseln und die Be-
hinderung auswahlen.
Es darf nur eine Behinderung
ausgewahlt werden. Es handelt
sich dabei um die um die von
der DVS in der Verfligung fest-
gehaltene Behinderungsart.
2.6 Die Eingabe wird mit der OK
Taste bestatigt.
2.7 Bei Zeugnissen ohne Noten HEET
erd InJedem Fa” bel den Ad_ Petra besucht im Schuljahr __ die _ Klasse
ministrativen Bemerkungen In- Besuch der __ Klasse ab _
o o . . drderangebo bi
dividuelle Lernziele eingetra- LS
gen_ Heimatliche Sprache und Kultur: __
Deutsch als Zweitsprache: besucht
. . Steht am Anfang des Spracherwerbs Deutsch: Keine Notenin __
Beli Zeugnlssen mit Noten Steht Langere Abwesenheit wegen Krankheit / Unfall oder sonstiger Verhinderung
. H = . Keine Moten gemass § 9 Abs. 2 Verordnung Gber die Beurteiung
n beStImmten Fa”en bel den Keine beurteilbare Abschlussarbeit abgegeben
Administrativen Bemerkungen Austritt aus der Voksschule__
Individuelle Lernziele (2.9 und
210 - 212) oK ] ’ Abbrechen
2.8 Beim ausgedruckten Zeugnis

ohne Noten wird im 1. Semes-
ter das Datum des letzten Ge-
sprachs nach ICF eingefiigt.
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Im 2. Semester wird zusatzlich z.B.
von Hand die Schullaufbahn ab 1. August 2018 die 2. Sekundarklasse
ausgefullt.

2.9 Bei Zeugnissen mit Noten kann in einzelnen Fachern anstelle einer Note besucht ste-
hen. In diesem Fall steht bei den Administrativen Bemerkungen: Individuelle Lernziele

2.10 ISt be|m Zeug n|S mit NOten daS Beurteilung Journaleintrage
Verhalten ausgewahlt, kann bei “) Folgende Beurteiing festiegen:

einzelnen oder allen 8 Verhal- - o
. . vollumfanglich erfiillt teilweise erfiillt
tensitems Keine Aussage aus-
3 mehrheitiich erfiillt nicht erfiilt
gewahlt werden.
) Aktuellen Vorschlag nun Gbertragen: mehrheitlich erfiillt  (Vorgabewert)

[ Abbrechen

2.11  Danach erscheint im Zeugnis me e e [ 2
eine 5. Spa lte mit ILZ Lern- und Arbeitsverhalten

Selbststandig arbeiten \ \ \ |\lr
Sorgfaltig arbeiten L L L | 4
Sich aktiv am Unterricht beteiligen | | v | [
Eigens Fahigkeiten einschatzen | \ 4 |
Sozialverhalten
Mit anderen zusammenarbeiten \ \ \ v
Konstruktiv mit Kritik umgehen \_ \_ \i L |_
Respektvoll mit anderen umgehen L | v L [
Regeln einhalten | | 4 |

2.12  Auch in diesem Fall muss bei den Administrativen Bemerkungen Individuelle Lernziele
stehen.
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