KANTON
LUZERN

Heilpadagogische Schule Sursee

Luzern, 06. Februar 2021/ MW

BENUTZERANLEITUNG

PASSWORTHANDHABUNG HPS Sursee

1 Benutzererfassung, Passwortausgabe und Aktivierung edulu-Mail

Jeder neue Benutzer erhalt nach der Erfassung in der Schulverwaltungslésung den Be-
nutzernamen (vorname.name@sluz.ch) und ein Initialpasswort. Das Initialpasswort ist
vorerst nur im SLUZ-Netz gultig.

Damit die edulu-Mailadresse aktiv wird, muss zuerst ein Passwortwechsel (siehe KPt. 2)
und die Registration (siehe Kpt. 3) ausgeflhrt werden.

Mittels der Registration ist es dem Benutzer selber méglich, sich ein neues Passwort
zuzustellen oder sich von einer Kontosperrung zu befreien.

2 Passwortanderung

Die Passwortanderung wird Gber den Weblink https://sso.sluz.ch/adfs/portal/updatepassword
initialisiert.

Im obersten Feld wird die SLUZ
E-Mail-Adresse verlangt.

* vorname.name@sluz.ch

Nun folgen das alte und anschliessend

. . Kennwort aktualisi
zweimal das neu gewahlte Kennwort. snnwort axtuslisieren

Dgnach kann mittels Schaltflache X
«Ubermitteln» die Aktion abgeschlos-
sen werden. Altes Kennwort

MNeues Kennwort

Meues Kennwort bestatigen
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3 Kennwortregistrierung

Wenn das Passwort vergessen wurde oder das Konto durch fehlerhafte Loginversuche ge-
sperrt ist, kann der Benutzer das Passwort nach einer einmaligen Registrierung selbstandig
wieder entsperren, bzw. ein neues Passwort setzen.

Fur die Registrierung wird der Weblink https://pwdreqister.sso.sluz.ch verwendet.

Hinweis: Sollte zuerst folgende Anmeldemaske Windows-Sicherhei =
erscheinen, melden Sie sich bitte mit Ihrem Konto Verbindung wird hergestellt mit pwdregister.sso.siuz.ch.
fur 0365 an.

= |
+ vorname.nachname@sluz.ch ID Kennwort |
{ Domine: sluz.ch

[] Anmeldedaten speichern

e Bl ) https://pwdregiste.. O ~ @ & |2 SLUZ.CH - Passwort Registr...

Startscreen des Registra- Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7
tionsprozesses.

KANTON

LUZERN

Kennwortregistrierung:
Wenn Sie einmal Ihr Kennwort vergessen haben sollten,
kénnen Sie es selbst zuriicksetzen, ohne sich an den DIN

ServiceDesk (ServiceDesk@lu.ch) wenden zu mussen.

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Registrierungsvorgang zu starten.

& 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehahen. | Infa

[ https:/pudregiste.. O ~ @ & | 2] SLUZ.CH - Passwort Registr...

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

Der Benutzer muss fir die
Registration das aktuelle KANTON
Passwort eintragen. LUZERN

Kennwortregistrierung: Ihr aktuelles Kennwort

Geben Sie unten Ihr aktuelles Kennwort ein, und klicken Sie dann auf "Weiter”,
(angemeldet als: SLUZ\ =i L V

Kennwort:

Abbrechen

& 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten. | Info
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Der Benutzer wird aufge-
fordert, seine Mobiletele-
fonnummer einzutragen.

L ttps: pudiegiste. O = @ € fl (2] SLUZ.CH - Passwort Registr...

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7

. KANTON
Die folgenden Nummern- LUZERN

formate sind gultig:

Kennwortregistrierung: Mobiltelefonbestitigung

* +41791111111
9 Geben Sie unten Thre Mobiltelefonnummer ein. Wenn Sie das Kennwort zuriicksetzen missen,
Oder wird ein Sicherheitscode an Ihr Mobiltelefon gesendet. Telefonnummernformat: 0791111111

. 0041 791 1 1 1 1 11 oder international 0041791111111

Mobiltelefon:
x

Diese Mobilenummer ist aktuell fiir Sie hinterlegt und kann gedndert werden.

Abbrechen

© 2015 Micresoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten. | Info

Die Registration wird ab-
geschlossen.

[ hitps/pudregiste . 2 ~ @ O fl [ SLUZ.CH - Passwort Registr...

Datei  Bearbeiten Ansicht Favoriten  Bxtraz 7
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Abgeschlossen: Sie sind jetzt registriert.

|_0_| Wenn Sie spater einmal Ihr Kennwort zurlicksetzen
AR miissen:

1. Besuchen Sie das Kennwortzurlicksetzungsportal.
2. Bestatigen Sie Thre Identitat.
3. Meues Kennwort auswihlen

€ 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechts vorbehalten. | Info

3.1 Passwort zuriicksetzen oder Konto entsperren

Die Passwortriicksetzung oder die Kontoentsperrung wird Gber den Weblink
https://pwdreset.sso.sluz.ch gestartet.

Hinweis: Damit Sie lhr Passwort jederzeit und ohne Unterstitzung durch lhr Sekretariat oder
den DIIN ServiceDesk zurlicksetzen und entsperren kénnen, speichern Sie diesen Weblink
mindestens auf einem lhrer bevorzugten Geraten (Smartphone, Tablet oder privatem
PC). Dieser Weblink ist auch ausserhalb der kantonalen Netzwerke sowie Uber das mobile
Datennetz Ihres Telefonanbieters erreichbar.
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Startseite fur die Riickset-
zung, der Benutzer muss
seinen Benutzernamen,
bzw. seine E-Mail-
Adresse eintragen.

Mit dem Klick auf die
Schaltflache «Weiter»
wird ein Sicherheitscode
via SMS an die registrierte
Mobiltelefonnummer ver-
schickt.

Beispiel SMS

Der Sicherheitscode muss
im nachsten Schritt einge-
tragen werden.

L Sl [ https//pwdicsets.. O = @ € | O sLuz.CH - Passwort Rackse..

Datei  Bearbeiten Ansicht Favoriten Exdras 7
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Anmelde-Assistent

Geben Sie unten Thren Benutzernamen ein.

hans.bleuler@sluz.ch

& 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten. | Info

Swisscom R0 23% 01106

& #4417 g

Franai. Hogta
Freilag, Heute

n SLUZ.CH Passwortriicksetzung
- Ihr Sicherheitscode lautet:
037706

e E W L https://pwdreset.s.. O~ @ C [ SLUT 7 - Dacownrt Ritckse...

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7
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Uberpriifen Ihrer Identitat: Mobiltelefonbestatigung

Geben Sie unten lhren Sicherheitscode ein. Ein Sicherheitscode wurde an das Mobiltelefon
gesendet, das fur diese Organisation registriert ist.

Sicherheitscode:
[o37706 x|

Abbrechen

© 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten. | Info
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Der Benutzer kann an-
schliessend ein neues
Kennwort vergeben oder
das Konto entsperren.

e Bl L] https://pwdresets... O~ @& € @ SLUZ.CH - Passwort Rickse...

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras 7
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Anmelde-Assistent Sie wurden erfolgreich authentifiziert.

O Kontoentsperrung: Aktuelles Kennwort beibehalten
@® Kennwort zuriicksetzen: Wahlen Sie Ihr neues Kennwort, und entsperren Sie [hr Konto

(Kennwort zuriicksetzen fur ™ :@sluz.ch”)

Geben Sie ein neues Kennwort ein:

Geben Sie das Kennwort erneut ein:

et -

Abbrechen

1 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten. | Info

Die Passwortriicksetzung
wird bestatigt. Das verge-
ben Passwort ist sofort

gultig. KANTON
LUZERN

L S [ hitps/pucescts. O ~ @ © | [£] SLUZCH - Passwort Rackse..

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

Erfolgreich: Thr Kennwort wurde zuriickgesetzt.

|0] Sie kénnen sich jetzt mit dem neuen Kennwort anmelden.

© 2015 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten. | Info
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