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Fremdbeurteilungsdokument: Archivierung im LehrerOffice

In der Datenbankversion wandert der Beurteilungsbogen automatisch mit den Daten der
Schilerin/des Schilers weiter - unabhangig von Semester und Schuljahr. Jeweils nach KG,
BS 2, BS4, PS2, PS4 und PS6 ist das Fremdbeurteilungsdokument im LehrerOffice zu archi-
vieren. Danach hat nur noch die Klassenlehrperson, die den Bogen eroffnet hat, darauf Zu-
griff. Folgende Anleitung zeigt auf, wie die entsprechenden Einstellungen im LehrerOffice
gemacht werden mussen. Fir die Einzelplatzversion gilt diese Anleitung nicht.

1. Im Modul Beurteilungsbogen zu archi-
vierenden Bogen aktivieren.

Beurtelungsbogen

Klasse:

P54 -

Ubersicht || Flanung Beurteilungsbogen Druckausgaben

Beurteilungsbogen und Schiiler innen
2. Zyklus: 3. und 4. Klasse
Standortbestimmung

Ambord Severin - Borer Lukas - Huber Jan - Imboden Pascal - Schérli Oliver - Sichler Mid

2. In der Symbolleiste (oben) auf "Andern" s

klicken. L
Andern

3. Im gedffneten Fenster auf das Register | Beurteilungsmappe andem

"BereChtlgung" WeChseIn Beurteilungsmappe || Schiler/innen Eingaben

4. Unter "Einstellungen” beide Haken ent- ~ Seebngmegpesaden
fernen. Unter "Persoénliche Freigabe" ik | Sijren | Bevebe_ | et
von allenfalls vorhandenen Lehrperso- tuog e Berimhngerappe it sl ersetbr |
nen auf "(Keine)" wechseln. Anderun- v e g W
gen mit "OK" Button bestatigen.

::x:‘* | volzugriff = || |eeine) =] Q
= | Volzugeiff =|| [heine) B e

(volwugriff = ||| pieem) =] Q

[ ok || Asbrechen

S S

5. Im Menl auf "Beurteilungsmappe"

. X ) A Beurteilungsmappe] Bearbeiten Ansicht Extras  Hilfe
wechseln. "Abschliessen” auswahlen.

+ Beurteilungsmappe erdffnen... Ctrl+Ins

#  Andem... F2 be e

!

Der Bogen ist nun nicht mehr sichtbar. 1° _

Nur die Lehrperson, die den Bogen | 2| Ll F9 .
erstellt hat, kann ihn wieder sichtbar I M Léschen... Ctrl+Del

machen. Dies geschieht wie folgt: :

Wiedereroffnen
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6. Im Men( "Ansicht" wahlen. [(nsicht || extras  Hilfe
"Abgeschlossene Beurteilungsmappen Mappeneinstellungen
auch auflisten" anklicken.

v | Abgeschlossene Beurteilungsmappen auch auflisten

7. Der Bogen erscheint nun kursiv. Beurteiungsbogen und Schiler fimnen
2. Zyklus: 3. und 4. Klasse

Standortbestimmung

Ambord Severin - Borer Lukas - Huber Jan - Imboden Pascal - Schank Of

8. Im Menl "Beurteilungsmappe" far die Beurteilungsmappe || Bearbeiten  Ansicht Extras
Aktivierung "Wiederertffnen” wahlen. ! +  Beurtellungsmappe erdffnen... CirlsIns
e’ Andem... F2

2% Umteilen... B

I Léschen.. Ctrl+Del

Abszchlieszen

Wiederergffnen

e 1

Luzern, 5. Juni 2018/STT
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